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1. Unidad 1: Windows Journal

1.1 Introduccién a Journal

Windows Journal viene instalado por defecto ensétma operativo Windows XP Tablet PC
Edition. Es una aplicacién que se asemeja enusisoinalidades a un cuaderno o bloc de notas en
formato papel, con las ventajas que proporcionata digital.

En este capitulo trataremos de descubrir las fidsitees que nos ofrece Journal:

Escribir con el lapiz en varios colores, dibujartrar tinta digital, ...
Simular un marcador

Afadir y eliminar espacio en sus notas,

Cortar y pegar escritura manual y formatearlaegrita o cursiva.
Buscar palabras concretas dentro de las notas aseréas
Importar documentos desde programas como Micrdgofd

Crear plantillas

1.2 Conociendo la interfaz

La mejor forma de empezar con Journal es dedigads pocos minutos a explorar la interfaz de
usuario. Para iniciar el programa iremogh&io  Todos los Programas Windows Journal.
Una vez arrancado pasaremos a explorar su interfaz.

Batones de archivo Botones de edicidn Botones del baligrafo

B Nota1: Wi idows Journal

Archivo  Edicio] ver: Insertar Acciones Herramientas §Ayuda
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Figura 1-1. | Paglna por defecto de Journal y pnupales amaptes.
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Los principales componentes de Journal son:

Cuerpo de la nota:es el papel digital. En él, puede escribirse oijdilse todo lo que se
desee. Cuando llene una pagina, pulse en el baiémd\Pagina en la esquina inferior
derecha para abrir una pagina en blanco.

Titulo de la nota/nota: la primera vez que se guarda una nota, el nongrarchivo, por
defecto, sera el titulo de la nota convertido etoteaunque se puede cambiar el nombre a
cualquier otro antes de guardarlo en el disco.

Botones de archivo:Estos botones le permitiran afadir un “nuevo” doeento, “guardar”
éste, importar documentos en Journal, hacer buaguhtro de las notas o “abrir” las
notas recientes.

Botones de edicionlos botones Cortar, copiar, pegar, deshacer yceglsn similares a los
gue hay en Word. Ademas hay una configuracion stavique le permite hacer zoom,
ampliando o reduciendo el tamafio de la nota.

Botones de boligrafoiestas herramientas controlan el comportamienttage y se
describen mas adelante, en la seccion “Uso dedapicotuladores” y “uso de borradores”
mas adelante. Las herramientas de escritura daip&, Rotulador, Borrador, Seleccion,
Insertar/Eliminar espacio, y MarcaHag”).

Nueva Péagina, Siguiente y AnteriorLos botones de flechas dobles desplazaran arriba
abajo una pagina. Si esta en la dltima pagina deota y se desplaza hacia abajo una
pagina, aparecera una pagina en blanco afadidaotala

1.3 Creacion de Notas

\‘2 Para aprender detalladamente a crear una nota, @olascherramientas y posibilidades

basicas que nos ofrece Windows Journal, vamosanstruyendo paso a paso una hoja de
ejercicios de matematicas.

1.3.1 Lépices y Rotuladores

= p— e _La configuracion por defecto ofrece cinco lapices d
|Fincha de pagina B |; .ﬁ %, a4 distintos colores, tipos y tamafios de puntas. Para
| — il personalizar la paleta de lapices a su gusto, deber

abrir el cuadro de dialogo de Configuracion de
Lapiz y Rotulador.

Punta fina
Punta muy fina
Punta media

1| ]
EI Marcadaor {2 mm}

Configuracian del Iapiz. ..

Figura 1-2. Pruebe los distintos tipos de lapiz y créesgrepia paleta para sus necesidades de
escritura.
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En el cuadro de Configuracion de Lapiz y Rotuladostrado en la figura 1-3, elija el lapiz que
guiere cambiar. Después, el color, grosor y tippulga. Una punta redonda escribe igual que un
boligrafo. Una punta biselada escribe como una plestilografica. Pruebe con distintos colores y
tamanos para encontrar los que mas le gustan.

- = Cincelfina
— Purta fina
— Funta muy fina

-| = Punta media

2 ! o 5
B —manianss

Configuracidn del lapiz. ..

Configuracion del lapiz y el marcador de resalt. ..

| Corfiguracién dal I3piz | Configuracién del marcador de resaltado |

Lapices actuales:
| Cincelfing

| Punta fina

| Purta muy fina

{ Punta media

Color: (Grosor: Estilo de punta:

\ 4

E] l_ v :.F'._.m.;. v

[] 5ensible a la presicn

|

[ Aoeptar l [Cancelar] [ Ayuda ]

Figura 1-3. Use el cuadro de dialogo de Configuracion dad.gfRotulador para modificar la

configuracion de su lapiz.

Los rotuladores o marcadores se eligen y utiligalique los lapices, pero la diferencia es que la

.

tinta es parcialmente transparente y las puntas son
mas anchas. Los cinco colores de rotulador, gresore
y tipos de punta se pueden personalizar también. Lo
colores se pueden mezclar, asi que si resaltaxto te
con amarillo y luego con azul, alli donde se safape
los trazos se veran verdes. Sin embargo, si marca
varias veces en el mismo sitio con el mismo caior,
se vuelve mas oscuro.

Activando la opciérisensible a la presién’(1) en la
ventana de Configuracion de Lapiz y Rotulador, el
lapiz o0 marcador respondera a la presion: cuant ma
fuerte se aprieta, mas ancho es el trazo. Esta
funcionalidad realmente funciona bien con los
lapices y rotuladores de punta biselada, como se
puede ver en la figura 1-4.

Figura 1-4. Un ejemplo de lo que se puede hacer con una fiselada y sensibilidad a la

presion del trazo.
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@ Para empezar con nuestra nota de Journal vamosiradeanna serie de ejercicios con
estas premisas:

Los enunciados de los ejercicios deberan realizargmta azul y lapicero de punta
fina.
Las respuestas a los problemas deberan disponeadeasilla rectangular realizada
con marcador de resaltado amarillo suave.
El perimetro de las figuras geométricas sera @@dizon marcador (2mm) de punta
media color verde limén.
Los datos que acomparien a las figuras geométecas sealizados con lapicero df
punta muy fina y color negro.

Las areas de los poligonos seran realizadas carad@rde resaltado estilo cincel
color rosa y repasadas en los detalles con lapa®punta fina o muy fina del
mismo color.

1%

El documento journal que vayamos generando a plr@ste momento va a ser guardado con
el fin de ser enviado al tutor del curso para iuacion.

El primer ejercicio que vamos a crear va ser deut@lde areas y perimetros de triangulos. Rara
ello, vamos a crear un enunciado que describarliejp y a crear dos triangulos diferentes
con medidas diferentes. El triangulo sera colo@lioizquierda y a la derecha dejaremos
hueco para las operaciones y el resultado.

Algunos aspectos a considerar a la hora de prepbegrcicio, son:

El perimetro de los triangulos realizado a manaisegue produce lineas no
demasiado rectas. No se preocupe en exceso pg@rebtema ya que en el apartago
de Edicion Avanzada veremos como solucionarlo.gPoromento le aconsejamos
gue realice cada uno de los lados en un Unicodoaygue se sirva de una regla
tradicional para realizar las lineas (las “viepmblogias” no estan refiidas con laj
nuevas).

Para rellenar el area de los triAngulos le acomssjajue unicamente utilice la
herramienta de resaltado para las zonas centraéesas del triAngulo. Para las
zonas proximas a los angulos del triangulo le deegor resultado el uso del lapicefo
de punta fina o el cincel fino.

Aunque se produzcan errores en los trazados riovagosr el momento del
borrador. En el siguiente punto explicaremos méallddamente su
funcionamiento.

U7
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Una vez tengamos el ejercicio realizado deberiashtener algo similar a esto

r"' Notal: Windows Journal

Archivo Edicion Ver Insertar Acciones Herramientas  Avuda

HBEHRL X DR VAE M Z-

Qb‘&)qn. VAV OL QQ D«’Em \_-Q..-’{'_LW#QL’)LD c&@

Yi q};___! L JE.ﬂ, s, ;"[,l;_..'CLLL oty
3

B o

Como puede apreciarse entre el primer y segunaloguio hay diferencias de acabado a favor del
primero. En el siguiente punto vamos a ver comoeraar a arreglar algunos de los fallos que se

hayan podido producir con la ayuda del Borrador.
1.3.2 Borrador

/? ~ La herramienta de borrador se usa igual que &:lapi
‘z | J ? B ?" " seleccione el tipo de punta (pequefia, medianagdgran
trazo) y presione donde quiera borrar.

Pequefio |

7 Mediano El cursor del borrador es cuadrado, pero si carta u
. trazo de tinta con el borrador, los bordes delecort

> Tem Péagina 9
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apareceran redondeados o biselados dependientipaddé punta utilizado para dibujar los trazos.
Mirando de cerca la imagen de la izquierda erglaréi 1-5 puede verse como el final de la linea
esta redondeado, aungue fue cortado con un borcaddrado.

El borrador de trazos, el cuarto tipo, es un “doranteligente” y funciona de forma diferente a lo
otros tres. En la imagen de la derecha de la fifjtbae ha pulsado en el mismo sitio que en la
izquierda, pero con el borrador de trazo. Habiajddo el circulo de la cabeza del insecto con un
solo trazo, y por eso, el borrador de trazo ladragolo completamente.

El borrador de trazo permite eliminar grandes zaleainta rapidamente, y se pueden eliminar de
forma selectiva ciertos trazos de tinta que seatrgbbre otros. En la imagen de la derecha de la
figura 1-5, la antena sigue ahi aunque cruzabaslmirculo de la cabeza del bicho. Cuando se
aprende a utilizarlo, es el borrador que se utdma mas frecuencia.

aﬁ Mg

Figura 1-5. Un borrador normal utilizado para borrar pagdalfigura de la izquierda, y un
borrador de trazo en el dibujo de la derecha. Ellolor de trazo elimina todo el trazo de golpe.

En algunos modelos de Tablets los lapices quepocan disponen de un “borrador” de plastico en
la parte superior al igual que los lapices tradiales. En realidad este borrador es un boton. & le
la vuelta al lapiz y presiona con el boton mientoasiueve, Journal pasa automaticamente a la
funcién de borrado. Cuando lo suelta, el lapiz veiglutoméaticamente a la herramienta que estaba
seleccionada.

\‘% Para realizar practicas de borrado vamos a pa&itejdrcicio realizado anteriormente
tratando de corregir los fallos que se hayan pogdrdducir, sea en el texto o el dibujo de los
triangulos siguiendo las indicaciones y consejassgivan a dar a continuacion.

Antes de comenzar a realizar pruebas de borradentbconocer dos botones que nos va a ser de
gran utilidad a lo largo de este capitulo:

BPHRL X DRV WNIZlL & P8

Deshace o
documento.
Rehacer: este boton nos va a permitir rehacer el ultimolaamealizado en el documento.
Sdlo se activa si hemos deshecho algin cambio.

. este boton nos va a permitir deshacer los Ulticaosbios realizados en el

P&gina 10
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Partiendo del resultado obtenido anteriormente ogeque, en este caso hay dos cosas que podemos
arreglar. Por una parte, los cuatro centimetrospdieher triangulo que se han quedado un poco
montados sobre el margen y, por otra parte eldgksegundo tridngulo.

=5 = il
—
£ Sion

% D.{n U, o

40 con

Para arreglar los 4cm vamos a utilizar el borrads dtil en estos casos: El borrador de trazado.

El 4 fue realizado en dos trazados. Al utilizab@irador
de trazado y pulsar con él sobre la parte que sd¢aina
g N encima del margen, Unicamente me ha borrado la part

\(‘;}f(\ del cuatro que realicé en ese trazado. Si quiemabel

resto del 4 deberé colocarme sobre el trazo quaacuel
4 y hacer clic. En mi caso ademas necesito bocrat'
para dejar mas espacio. Al haber sido realizadtosn
trazados, deberé ejecutar dos veces la accionrdedioo

‘S v, Una vez hecho esto vuelvo a seleccionar el lapicano
la punta negra y arreglo el dato.

presente que el trazado del perimetro y el relte@rea

Para arreglar el segundo triangulo debemos tengr mu
se entrecruzan en algunos casos. k

G e

Esto va a suponer que al aplicar el borrado sadas e
zonas no solo borraremos el relleno del area simbien
el trazado.

Para realizar este tipo de labores sobre “fondos” y
“trazados” no es aconsejable utilizar el borrada)trdzo
y si algunos de los borradores.
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Sobre nuestro segundo triangulo vamos a intenteglar la zona enmarcada de éste. Para ello,
seleccionamos el borrador pequefio y vamos mardaagmntos a corregir.

Vemos como hemos eliminado los trazos de la
zona conflictiva. A continuacién pasamos a
seleccionar, la herramienta Marcador (2mm) con
el color verde para volver

a rehacer el lado del

triangulo.

N0 El trazo del lado % A

procuramos que cubra
completamente el area (rosa) del triangulo intefdaro dejar espacios en
blanco. Si quedara algun espacio en blanco debesiagcurrir al cincel
fino o al lapicero de punta fina con color rosaap@pasar.

Algunos consejos mas:

En un trazado realizado con el marcador de resaltagpodemos borrar partes de
éste horizontalmente. Si tomamos como ejempl@eatio que se muestra en la
imagen inferior, las partes recuadradas en rojoeyspbrepasan las lineas del
cuaderno no podrian ser borradas de modo queadiads quedara comprendido
entre las dos lineas del cuaderno
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Unicamente podemos borrar partes del trazado deafoompleta, para, a
continuacion rehacerlas con un marcador de resaites fino.

1.3.3 Gesto de tachado

Windows Journal también soporta el gesto de tachado/imos en el capitulo dedicado al Panel de
Entrada y en “Escritura libre”. El gesto es algssraamplejo de hacer en Journal debido a que el
sistema tiene que decidir si esta borrando algmplemente dibujando.

Como sucede con otros gestos, no necesita culsraopapleto todo el objeto para borrar el trazo
completo. El borrado de la figura 1-6 eliminaridada palabra, al igual que haria el borrador de
trazo si se utiliza sobre las letras de la palabra.

El gesto debe ser realizado de forma agresivatraans horizontales, moviéndose a ambos lados

al menos dos veces y media. La disponibilidad defdolor, especialmente del borrador de trazo, de
alguna forma evita la necesidad de borrar medigsteegesto en Journal.

Cachads

Figura 1-6. Journal soporta el gesto de tachado

@ Pruebe a borrar alguna de las palabras o dat@gedeicio que hemos creado utilizando| el
gesto de tachado. Si no consigue que funcioneyaweintentarlo en otro momento o en otro
documento y recuerde utilizar el boton deshacex gavolver el documento al estado anteriaor a
comenzar con la préactica del gesto.

P&gina 13
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1.3.4 Marcas (“Flags”)

Las marcas son una funcion sencilla pero muy petdat herramienta Marca pone un dibujo de
una banderita en el documento en el lugar dontl@sclic. Es una buena forma de marcar un
punto en el documento, para poder localizarlo rideiite después.

DEHRL % R WeE WPl o el

Cuando revise una lista de notas, vera de un vistaales contienen marcas. Cuando ge Q"
abre una nota, el comando “Buscar”, tal y comomeemas adelante, le permite localiz:
rapidamente todas las marcas en la nota. Hay madeceisco colores, asi que se puedgn
utilizar distintos colores para diferentes tiposdaales. Qﬁ

No se puede, sin embargo, limitar la busqueda deasa un color concreto. Cada maic: %"'
es solamente un gréafico y puede moverse a ottios sittambiar su tamafio si lo desea %ﬂ

Tal y como podemos ver en la ilustracion inferiosedeccionar la herramienta de March.y.
hacer clic en el lugar donde queremos insertasta, @parece recuadrada con una linea discontinua
en la que tenemos 6 puntos, los cuales nos peamitedimensionar y/o distorsionar la bandera para
adaptarla a nuestras necesidades.

=
@ Retomando el documento Journal que

tenemos en marcha, vamos a utilizar las marcas para
indicar al alumno donde se encuentran los
enunciados de los ejercicios y donde deben escripir %
las respuestas. Para ello, utilizaremos las basderp

azules y rojas. La azul sera colocada delante die ¢a
namero de ejercicio (el que ya tenemos elaborado y r
todos los que se afladan después). La roja sera

situada dentro de cada una de las zonas de regspuiest

de los ejercicios sin que sobrepase los limites po
arriba y por abajo del marcador de resaltado.
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El ejercicio, una vez afiadidas las marcas, podni@rtun aspecto similar a éste.

1.3.5 Vistas

Journal permite ampliar o reducir la pagina, urraataristica inimaginable en las libretas de papel
tradicionales.

Hay tres formas de ampliar o reducir: configuravator de zoom en la barra de herramientas
Estandar (1), seleccionar un valor de zoom disentel menua Ver (2) o abrir y utilizar la barra de
herramientas de Vista (3), como se muestra egladil-7. La barra de herramientas de Vista
ademas contiene la herramienta Mover, cuyo iconmasnanita, que le permite desplazar el papel
cuando tiene un tamaio anﬂado.

Ment de zoom

Lista de tamafio de vista de pagina
Herramientas de zoom

Archio  Edidtn | ver Insertar Accones Herramientas Ayuda i
b <4 [C Berasdshenamientas b -th'——| ureyel ‘ ; |@ =
0% w : H 2 - - - E: ? £
_ L’} Barrz de paginas z) Q" = ,)f i f C? =
,:

Motas recientes 3

Ancho de pagina
- Pégna completa
; Dos paginas
vista de lectura
Zoarm

Pantalla completa Fitl

Figura 1-7. Cambio de vista del documento.
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Las ampliaciones pueden causar problemas si nabgec®mo funcionan. Por defecto, las nuevas
notas se muestran con el tamafo de papel adagtatkaale pantalla disponible. Habitualmente le
ofrecen la mayor parte de la pantalla para queaasdribir, pero significa que su escritura manual
puede acabar siendo muy pequefia o0 muy grande,diepeéa del tamafo y configuracion de la
pantalla.

Si escribe con su letra normal con un zoom al 38%asar el documento a 100% su letra se vera
muy grande. En cambio si escribe con su letra balbion el documento al 200% al pasar el
documento al 100% su letra se vera muy pequenia.

El lapiz parecerd mas grueso cuando se amplianefi@ del papel, puesto que el tamafio de la

punta se mide en milimetros. En la figura 1-8 sedpwer el efecto, donde la palabra escrita con el
mismo tamafio de letra aparece con tres tamafigemiés en la pagina.

Fseh ol 200 )
Ao A oo

seike Al SOZ

Figura 1-8. EIl mismo trazo de tinta aparece con diferergegfios, en funcion del valor de zoom
aplicado a la pagina.

No tiene mas importancia si no piensa imprimirisoi®s, pero si las va a imprimir, los resultados
pueden ser impredecibles.

De todos modos se aconseja, por norma generalpies@mpre con el documento al
100% vy utilizar porcentajes menores cuando desegmogjemplo, proyectar el documento y
gue éste se aprecie en su totalidad o porcenigpesisres a 100% cuando sea necesario
realizar trabajos de precision con dibujos o traga@imaximizar la proyeccion de algun
elemento.

1.3.6 Guardar y Abrir notas

= . p
\‘% Antes de proseguir con nuestro documento Journal esen momento para guardar éste
y evitar que podamos perderlo. Vamos a ver comerlac

Como se indico anteriormente, el titulo de una estaita a mano se convierte en texto y se
considera el nombre por defecto de dicha notaoSiay titulo, el primer texto reconocible aparece
como nombre del archivo por defecto.
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Como nuestro documento no dispone todavia de titalmos a escribir uno en la parte superior del
cuadro habilitado a tal efecto (“Ejercicios de madéicas 1”), de modo que debajo de él, el alumno
pueda escribir su nombre y apellidos. Para esa@ihitulo vamos a utilizar un lapicero de punta
media, color negro y letras mayusculas.

[
EATRAICL0S DE MATEMATICES A

AR EBRL X RV N[22 PP ™

Una vez escrito el titulo de la Nota pulsamosldyo#n guardar o utilizamos la rudachivo
Guardar.

Al ser la primera vez que guardamos la Nota seabdsa un cuadro de dialogo en el que el
nombre del archivo serd el titulo de la nota tratupor Windows Journal a texto mecanografiado
(véase figura inferior)

F

Guardar er; | ) Miz notas |vi > . v
; :_'] & Work, OF Artl.jnk :_'] -Preguntar a Gaspar porgue salea.jnt
"3 |1 & Woark OF At jnk |1 software_tablets,int
Documentos +| artivals-departures. int 1 Tarcas.jnt
recientes 1 avian.jnk

— = billete_avion.int
| _*_'1 comarcas.jnk
|#) comidas.jnt
_f] Documentol . jnk
_"_'1 DocumentoZ. jnk
___j j Diocurmentad, jnk
;'1 Documentall.jnk
1 En blancol .jnk
] En blancozz.jnt

él}j 1 Infarme modernal jnk
' 1= Informe moderno, jrt

E zcritario

iz documentos

Mi PC
‘i NI E FCICIOS DE MATEMATICAS 1 irt %]
Mis sitios dered | Tipo: | MNata de Windows Jaurnal [*.jnt] El I Cancelar J

Por defecto (véase ilustracion de arriba) las ns¢aguardan en la carpeta “Mis Notas”,
dentro de la carpeta “Mis Documentos”.
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Si deseamos cambiar ésta en una ruta diferenteetiebg desplegar “Guardar en” o utilizar los
botones de acceso directo de los que disponensoiz@uiierda (Escritorio, Mis Documentos, Mi
PC, Mis Sitios de Red,...).

Si el nombre del archivo no ha sido correctamesterrocido, puede corregirlo utilizando el Panel
de Entrada o el teclado. EI nombre de archivoemetpor qué coincidir con el titulo de la nota,
pero, hacerlo asi, ayuda a su posterior localipacio

Si el documento ya ha sido guardado anteriormefdejye desea es o cambiar el nombre del
archivo o el lugar de almacenamiento, debera atila opcion “Guardar como” que encontrara en
Archivo  Guardar como. Al hacer esto, se nos abrird unroudeldialogo igual al anterior.

Una vez tenemos guardado nuestro documento Joxanmals a continuar viendo nuevas
posibilidades para crear notas.

1.3. 7 Afadir paginas

@ Tomando nuestro documento como ejemplo, deseanuas sltsegundo ejercicio en unp
nueva pagina ya que el espacio que resta en la@ino es suficiente.

Para insertar una nueva pagina tenemos dos altesiat

1) Pulsar el botdn “Nueva pagin¥l que encontramos en la parte inferior derecha del
programa. Si estd en medio de una nota de vargasgsa el botdn hace que se vea la
pagina siguiente. Si esta en la Ultima pagina, lestien afiade una pagina en blanco al
final de la nota. Cuando nos encontramos en lmalpagina del documento este botén
inserta una nueva pagina. Si no es la ultima patghdocumento nos permite ver la
pagina siguiente.

-

2) Utilizar la ruta:Insertar  Nueva Pagina. Esta opcion, a diferencia de laiante
inserta la nueva pagina antes de la que estamaalizendo. Esta funcion sirve, por
ejemplo, para afiadir una portada antes de compastinota con otros.

grchivo  Edicion Wer Acciones

-]:ﬂ /..j | I E Mueva pagina
1 Insertar o quitar espacio

Cuadro de texto
Imagen...

Hetramien

Marca 4

En nuestro caso vamos a insertar una pagina dedpuasactual ya que queremos seguir afiadiendo
ejercicios. Por ello, utilizaremos la primera opcio
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1.3.8 Insertar y eliminar espacios en la pagina

Suele ocurrir que al escribir una nota, sobre totlista, sea necesario afiadir un elemento entre
dos que ya estan escritos en la nota. Con lagdibde papel tradicionales esto es un problema,
pero no con Journal.

T:ﬂ ,J H "ﬁ’;l p ¥ DI_‘l ) (M [150% |v| |5_ﬁ_:‘ - e & ? ﬁ};k] @- =

Para insertar un espacio vertical entre dos elevaaldg una nota, seleccione la herramienta
Insertar/quitar espacio en la herramienta de I¢@ase recuadro rojo) o utilice la rubasertar
Insertar o quitar espacio. A continuacion, pongeuesor en el sitio del documento donde quiere
expandir el espacio, como se muestra en la figira. 1

B Notal: Windows Journal

Archiva Edicidn Ver. Insertar Accones: Herramientas Avuda

HPHRPL X DverE & PP 22 2-PET

NOJC& A Iauf nell \/‘S Notas. rii\éas ‘

° ‘Sodfnal .

- el N L/
— E‘Q\\ia%i) c( {

Yol
~ Togrheedt b g, 1% m

mamierizs | Panel de entrada de Tablet PC 7 k]| & &

4 Inicio wi | % Panelde conrol | i Pantailazos [ Pant3n -paink B Nota1: Windows Jour... ;
Figure 1-11. Para afadir espacio vertical, pulse y arrastogahabajo con la herramienta
Insertar/Eliminar Espacio.

Después arrastre hacia abajo para indicar cuapsziesadicional quiere afiadir en la pagina,
permitiéndole escribir en ese espacio abierto.

La herramienta Insertar/Quitar Espacio no dividetiazos agrupados, asi que si hay tinta en ambos

lados del punto de insercién, el espacio se apar&ncima o por debajo, dependiendo de en qué
punto hay mas trazos de tinta.
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Para eliminar el espacio, sitle la herramientartag®uitar Espacio al final del espacio en blapco
arrastre hacia arriba. Cuando se elimina espatansmte se puede eliminar el que esta
completamente libre de tinta. La herramienta laséttiminar Espacio no borra los trazos.

Si los trazos desplazados hacia abajo ya no cabkenp&gina, aparecera el dialogo de la
herramienta Espacio, mostrada en la figura 1-¥yyrtandole si quiere aumentar el tamafio de la
pagina o mover la tinta por debajo de la insereiéma pagina nueva. Si aumentamos el tamafio de
pagina, tendremos una pagina mas grande que lagssd&sto solamente es un problema si piensa
imprimir la nota, puesto que esa pagina se impémistinta de las demas. Si mueve los trazos a
una pagina nueva, toda la tinta por debajo deskeraion pasa a la nueva pagina, aunque hubiese
sitio para parte de esos trazos en la pagina.

Herramienta de espacio

El espacio insertado no cabe en |2 pagina. iGue deses hacer?

, Insertar una nusva paging y mover a ella todos les slementos stuados
debajo del espacio insetads

-+

(1 Aumentar el alto de la pagina actual

[] Usar sismpre esta corfiguracion

[ Aceptar l[ Cancelar ][ Fyuda ]

Figura 1-12. Ventana que aparece si no hay sitio suficienta @agina, después de abrir un hueco
con la herramienta Insertar/Eliminar Espacio.

@ Para comprobar la funcionalidad de la herramientaogsa construir un nuevo ejercicio
en la nueva pagina que hemos afadido.

El enunciado del ejercicio 2 sef&ontinda la clasificacion de los poligonos segus $ados y
dibuja un ejemplo de cada uno de ellos”.

Una vez escrito el enunciado comenzamos la serib&Endoles el nombre de los poligonos [de
tres y cuadro lados.
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:[’ Determina el airea’y perimetro de.jnt: Windows Journal

ﬁrchivo Edicion Wer Insertar Acciones Herramientas Avuda
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El resto de poligonos podemos dejarlos enunciadpsesemos. Hecho esto, pensamos que, quizas,
es adecuado dejar a los alumnos dibujado uno gml@gpnos para que vean como deben hacerlo.
El problema es que el espacio que queda entre atipbssgde poligono no es suficiente para poder
dibujar un poligono de muestra.

Como nuestra intencion es dibujarles un triangelcesitaré emplear la herramienta “Insertar
espacio” para conseguir un espacio suficiente.

- _ 3 \ L,

?’ ,2 . L r_'lujf' vV G (&v o Mlbmﬂ.ayt{)u EE’E» C 1::-'f v Quo v
Jn kﬂb Oy } 1I>Lu A 4?'1 &D

(? T ) o O W1 T Y f}\a\, M I'

T’U-J‘n MC}: —% TM&-%&}Q@

CF? 0»%’10 ch&o%s —>Cu Q'A-V'LLQ-S- e
Coineo Qw&ck =y

Al final debemos haber elaborado un ejercicio simall que se muestra en la ilustracion superior.
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1.3.9 Aiadir texto

Aunque estad muy bien poder escribir y dibujar amdal, algunas veces querra afiadir texto o
imagenes en sus notas. El texto mecanografiadasamotas de Journal se guarda en areas
rectangulares llamadas cuadros de texto.

Hay tres formas de crear cuadros de texto y p@xéo imecanografiado dentro de una nota.

1) La primera consiste en seleccionar notas escriaa y convertirlas en texto (tal y como
veremos mas adelante). Después de convertirlojetes opciones es reemplazar la tinta
original con un cuadro de texto.

2) La segunda, copiar el texto desde otro documemntoford) y pegarla en la nota. El texto
pegado automaticamente aparece dentro de un cdeadesto.

3) Latercera opcidn consiste en insertar un cuadtexde vacio utilizando el menu Insertar.
Después de insertar un cuadro de texto en blanealepafiadirle contenido usando el Panel
de Entrada o un teclado normal, 0 mediante pegesiedotro sitio.

Una vez insertado el cuadro de texto, éste apamteecionado en el documento pudiéndolo mover
y redimensionar como cualquier otro objeto.

Para seleccionar todo el cuadro de texto, debenisarpen el borde del mismo teniendo activa la
herramienta de seleccion que veremos mas adehdritacer esto, apareceran los bordes del
cuadro, pero sin cursor parpadeando dentro. Pae fae el cursor parpadeante aparezca dentro
del area de texto, debemos pulsar en el texto.deteacionar el texto dentro del cuadro,
arrastramos el cursor por encima de las palabmasjgjere seleccionar al igual que hariamos en
Word. En la figura 1-13 se muestra un cuadro dstean una parte del mismo seleccionada.

77th St '
32 nd D //////// T TR, //7
Ave | [] Pete's Placelilt
7626 32nd Ave Z text box

I:' ____________________

Figural-13. Se ha seleccionado parte del texto en un clugaltexto.

Cuando se selecciona un cuadro de texto, el confamthoato de Texto reemplaza al comando
Formato de Tinta en el menu Edicion. Al elegir esteando se abre el cuadro de dialogo
“Fuente”, mostrado en la figural-14. El texto gaevera afectado por el cuadro de didlogo
“Fuente” dependera de lo que se haya selecciomdorastra el cursor para seleccionar parte del
texto del cuadro, como se ve en la figura 1-13) selmodifica ese texto. Si selecciona todo el
cuadro de texto en vez del texto que hay en stiantéodo el contenido se vera modificado. Si
selecciona varios cuadros de texto con la herrami@eleccion, los cambios se aplican a todos
ellos.
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Otro método sencillo de dar formato al texto desstiadros es desplegar la barra de herramientas
“Formato” (Ver  Barras de Herramientas Formato)

NANEEEENEN I Bl 3

Esta barra nos permitira, sobre el texto que tengasaleccionado en el cuadro de texto o sobre la
totalidad del texto de éste, convertirlo en negdtasiva o cambiar el color.

Antes de finalizar hay algunas limitaciones refegem los cuadros de texto que deberia conocer:

La tinta siempre aparece encima de los cuadrosxde, tasi que debe tener cuidado con no
tachar el texto con trazos manuales.

Si cambia el tamafio de un grupo de textos y tiata gue quepan mejor en la pagina, el
tamano de las fuentes de texto no se reduce autamé&nte. Suele ser mas idéneo reducir
el tamafio de las fuentes primero, y después redutamano del dibujo.

Los textos en cuadros de texto no se pueden puialp que ponerle etiquetas a objetos
estrechos y altos en un dibujo puede exigir ciesfaerzo de creatividad.

Fuerte: Estilo de fuerte:  Tamafior
o= == [z | e ]
i’P Azl -~ (N :
| Arial Black —f [Cursiva [ 74 || Cancelar
(} Beding Antigua Megrta 1&
(} Bookdings Megrita cursiva 18 |
} Comic Sans M5 20
Courier | 22 |
3} Courer Mew )| 24 o))
Efectos Ejempla
[ Tachado
i Siesada AaBbYyrz
Calor:
| .o w| | Afabeto:
["—"u‘ea{enw |

Figura 1-14. Si se selecciona texto o un cuadro de textoyadro de dialogo Font sustituye al de
Formato de Tinta.

\\% Para poner en practica lo visto acerca de los csatkEdexto vamos a crear nnevo
documento de Journal con ejercicios de fracciones.

El documento tendra como titulo;: EJERCICIOS DE FRAQNES, el cual sera insertado a
través de un cuadro de texto dentro del cuadraifdide la nota”. El titulo de la nota estara en
mayusculas, con letra negra 18 negrita.

En el cuerpo del documento deben ser copiadosadesdos ejercicios que, a continuacion se
citan. Los enunciados de cada ejercicio deberafoseateados con letra azul de un tamafio|16
cursiva.
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\% Las opciones de respuesta seran formateadas caddetolor negro.

1. ¢Cuanto debe afiadirse a 5/7 para obtamadddes?

a) 31/9 b)3 c) 27 d) 8/7 e) n.a
2.  ¢Qué numero sumado con 17/3 resulta 3/5 ?

a) 76/15 b) -76/15 c) 70/15 d) 3/5 e) na
3. ¢De qué numero se resta 8/3 para obtedér 4/

a) 28/9 b) —28/9c) 9/28 d) -9/28¢€) n.a
4.  ¢Qué numero multiplicado por 3/5 da consaltado 7 ?

a) 7/3 b)35/3 c) 21/5 d) 4/3 e) n.a
5.  ¢Qué numero dividido por 3/10 da comoltada 2/5 ?

a) 6/50 b)4/3 c) 6/500 d) 3/250 €) 3/25

Una vez creado el documento este sera guardada@wWaJournal deberia reconocer el titul
afadido) para ser enviado también al tutor delocurs

O

El resultado podria ser algo similar a esto:

EJERCICIOS DE ECUACIONES

fo— i Cuanto debe afadirse o 57 poara-obiener-<4unidades?

a) 39 b3 c) 17 dy &/7 & na

2. i Cué nimero sumado con 173 resulte 3557

a) 7615 by -7EAS o) 705 ) S & na

3. Db gue mimers se resia 53 para obtener 40 7

a) 289 W) =189 ) W13 @) -9/28 & na

4 Cud mumera mudltiplicada par 35 da come resultada 77

a) T3 ) 3503 ¢y 2145 dy 4/3 & na

S Qe mimero dividida por 3710 da como ressuliads 2757

a) 650 b ) 6500 d) WIS £) WIS
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1.3.10 Insertar imagenes

Las notas pueden contener imagenes desde arcb@roaras digitales, sitios Web o sacadas de
cualquier otro origen.

Para afiadir una imagen a una nota, tenemos, alst&sgprocedimientos basicos:

1)

2)

3)

Comando Imagen en el menu Insertaresta opcion nos abrira una cuadro de diadlogo
similar al de guardar archivo en el que deberemaduscar la imagen a lugar en el que se
encuentre almacenada (Red o disco duro).

Copiar ésta en el programa de origen (Internet Expl&taint,....) ypegarlaen Windows
Journal: esta opcion es tanto o mas utilizada gaaterior. Si, por ejemplo, en una pagina
web encontramos una imagen que queremos insertarestro documento Journal pero que
no deseamos guardar en el disco duro, bastaraueonas situemos con el ratén sobre ella,
hagamos clic con el boton derecho del ratén o sivalgnte con el lapicero digital y
seleccionemos “Copiar”. Una vez copiada en memmgresamos a Journal y en el menu
“Edicion” seleccionamos “pegar”.

Arrastrar el archivo de imagen hasta dentro de la nota (por ejemplo delsBscritorio o
desde el Explorador de Archivos).

Una vez insertada por cualquiera de los tres sagenstos, la imagen queda seleccionada
pudiéndose move ¥ o cambiar de tamafic, igual que cualquier otro objeto de la nota (cqrap
ejemplo las marcas).
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Para mover la imagen debemos colocarnos con @roemsima de ella hasta que éste caml ¥ a
En ese momento haremos clic con el boton izquidedioaton o presionaremos sobre la pantalla (si
utilizamos el lapicero) y sin dejar de presionaastraremos la imagen hasta el lugar deseado.

Para redimensionarla tenemos que recurrir a uhasd® puntos cuadrados situados en el perimetro
de la imagen. Al colocarlo encima de uno de else cursor este cambiard’a. En ese

momento haremos clic con el boton izquierdo délrat presionaremos sobre la pantalla (si
utilizamos el lapicero) y sin dejar de presionaastraremos el punto en la direccién deseada para
gue hacer mayor o menos la imagen.

L a tinta siempre aparece por encima de la imageninhagenes que se afladen a las

notas se guardan como parte del archivo de la 8otae piensa compartir la nota con otros
usuarios, evite las imagenes con tamafios de arohiyograndes que hagan la nota muy
“pesada’

B Nota?: Windows Journal

Loy g3 pce=rns [ : [ i e [ o o
f; Inicio w | M2 Windows.. v i Pant3g-Paint 2 Motai: Wind... B NotaZ: Wind... | w3 OutiookExp... Wb New Message é_;%";z)_.g

Figura 1-13. Las imagenes siempre aparecen debajo de |astdeztinta
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@ Una vez vistos los fundamentos de la insercion dgénes vamos a ponerlos en practica

con un nuevo ejercicio de poligonos para nuestcomento journal (“Ejercicios de
Matematicas 1").

Para crear este nuevo ejercicio insertaremos uenamagina, copiaremos el siguiente
enunciado y lo pegaremos en Journal:

3.- El cubismo interpretaba las formas de la @d¢aa por medio de figuras geométricas.
Picaso es uno de sus referentes pero también JimnBEisca en Google Images
(http://images.google.es/) un cuadro de Juan Gdemifica en el todos los poligonos
completos que encuentres tal y comos se muestbegemplo. Cada poligono encontrado en
la imagen sera delimitado. Debajo de cada unasdeni@genes seran citados los poligonos
encontrados y el nimero de veces que aparece oadieLellos.

El enunciado sera insertado en forma de cuadrexde tal y como veiamos en el anterior
punto del capitulo, con lo que tan solo debererntoarto en el lugar que le corresponde. A
continuacion sirviéndonos de las opciones de edid@ texto lo pondremos en color azul.

Una vez tenemos el enunciado, buscaremos nosotrosadro de muestra en Google Images,
lo insertaremos debajo del enunciado por cualquieras formatos explicados
(preferentemente los dos primeros) y resolvereghegercicio planteado para el cuadro
insertado.

El resultado final deberia ser algo similar adatitacion inferior.

| ‘Determina el'direa’y perimetro de.jnt: Windows Jolirnal
' =~ . — > = = T i
B HSRL XOE v~ M2 P FEY-

Archivo Edicidn Yer Insertar Acciones Herramientas  Ayuds

r 4.- El cubisme interpretaba las formas de la naturaleza por medio de figuras
geométricas. Picasso es un de sus referentes pero también Juan Gris. Busca en
Google Images (http/fimages google esf) un cuadro de Juan Gris e identifica en
el tados los poligonos completos que encuentres tal v comos se muestra en el
ejemplo. Cada poligone encontrado en la imagen serd delimitado. Debajo de
cadauna de las imagenes serén citados los poligonos encontrades v el mimero
de veces que aparece cada uno de ellos.
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1.4. Ediciéon avanzada de Notas

Una vez hemos visto algunas de las funcionalidadsgas que nos permitiran crear nuestras
primeras notas, vamos continuar explicando otiia slerfunciones avanzadas que nos permitiran

editar nuestra nota y ajustarla lo mas posibleestnas necesidades.

1.4.1 Seleccionar tinta

La posibilidad de seleccionar trazos de tinta etisj en Windows Journal es la base para cualquier
trabajo posterior de ediciéon y, por ello, comenzaeste nuevo apartado del capitulo dedicado
Journal explicando las diferentes posibilidadestgnemos para realizar selecciones.

BoHBRL X aRvem M (2|2 2P

Como podemos ver en la ilustracion superior ladmienta de seleccion de Windows Journal esta
representada por un lazo. Este icono es muy ragiegs® del modo en que funciona esta

herramienta.
Para seleccionar cualquier trazo de tinta o untolfimagen, cuadro de texto,...) debemos

seleccionar la herramienta Seleccion y rodearcocirculo o con un lazo, el objeto o trazo de
tinta que quiere seleccionar. En el caso de trdedsta, los que se afiaden a la seleccion aparecen

resaltados (ilustracion inferior).
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Para completar la seleccién debe cerrar completneérirculo o lazo. Una vez hecho esto,
levante el 1apiz. La seleccion aparecera dentnendeuadro.
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En nuestro caso como la seleccion incluia tamhbméobjeto (cuadro) ha quedado seleccionado
tanto el cuadro como los trazos de tinta que hadxi#ro.

\\% A hora es momento de gue trate de realizar la migmeoion (seleccionar la tinta y el
cuadro) con el ejercicio 3 de nuestro documentejeleicios. Una vez hecha la seleccion trate
de reducir el tamafio. de mover la seleccion

Una vez realizada la seleccion, para mover la,tgitdese dentro de la seleccion y espere hasta que
el cursor se convierta ¢ . En ese momento haga clic con el botén izquieedoadon o su
equivalente con el lapicero y arrastre la selecaiéoalquier punto del cuadro. Si pulsa fuera del
cuadro o vuelve a una herramienta de lapiz, seadedh seleccion. En la figura 1-14 se muestra el
proceso.

> Jourad. =
S AELE R - - L ﬁyhiﬂ
— QQ—\QL@D:‘ QSLL & [-;_au

= wa?(s@ <ol & S bo éﬂﬂ—&——kﬁu

R
T et T O

— Im{{x\-o L'O:- é,__ &-‘,
Figura 1-14. Seleccionar y mover tinta.
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La seleccion normalmente funciona de forma sergiitduitiva, pero algunas veces la herramienta
Seleccidn parece que incluye mas elementos deseados, o no incluye los que queremos. La clave
para hacer una buena edicién es saber como hagelpeeionar exactamente los objetos deseados, y
la clave para una seleccion precisa consiste &t samo Journal agrupa los trazos que hay en la
pantalla.

Cuando escribe palabras en una péagina, Journigh ®mflos distintos trazos de tinta realizados y
los agrupa basandose en una légica muy complepaeims, por ejemplo, las palabras “ink

object”. La palabra “ink” esta hecha con cinco ¢zl cuerpo de la |, el punto de la |, la n,dard
vertical de la letra k y el trazo del cuerpo dk.l&dealmente, Journal agrupara todos estos trazos
juntos de forma que al seleccionar la palabra tesdasueven a la vez, y no va a dejar abandonado
el punto de la i ni la parte derecha de la k.

Cuando se selecciona con la herramienta Seleiiéh50% de un grupo de trazos esta dentro del
lazo, todo el grupo se considera seleccionadoei@ra del lazo hay menos del 50%, no se
selecciona ese grupo. La tabla 1-1 muestra algejeasplos de la herramienta Seleccion intentando
seleccionar la palabra “ink” dentro de “ink objegtSus resultados.

Tabla 1-1 Resultado de la seleccion de objetos.
Objetos de tinta Palabras Notas
seleccionada

<nada> Trazos de tinta
originales
( / ﬁ
N0y /¢ N
.......... ) ink Seleccidén de “ink”
e f k l% . V-\
NK 0 y ¥A2.
ink Seleccionamos al

menos el 50% de

f Mzk )¢ N
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Una vez visto como se realizar la seleccion y lesanismos que utiliza Journal para realizar la
seleccidn, vamos a ver que algunas operacionegagleenos realizar con la seleccion realizada.

1.4.2 Agrupar trazos de tinta

El agrupamiento de trazos de tinta se hace de fautmnatica mientras se escribe. Si Journal
agrupa los trazos que se quieren seleccionar gefordividual, el usuario puede desagruparlos.

Para ello, seleccione el grupo que contiene laasrgue desea desagrupar y después seleccione
Desagrupar en el menu Acciones. Ahora todos lassrae pueden seleccionar individualmente.

Puede también agrupar los trazos de manera quersiemyan juntos como un solo objeto, como
podria ser el caso cuando se dibuja un mapa a rRan® agrupar trazos de tinta, seleccione todos
los trazos que desea poner juntos y elija Agrupa enent Acciones. Ahora todos los trazos
permaneceran juntos si los selecciona dentro dmammento.

@ Para practicar esta funcionalidad vamos a utilizar e
ejercicio 1 de nuestro documento de ejerciciosedergtria.
Vamos a seleccionar con la herramienta uno deifosgulos
(incluyendo las medidas) tal y como podemos vdaen
ilustracion de la izquierda.Una vez hecho esto,osan
“Acciones” y seleccionamos “Agrupar”.

| R ey Repetimos el proceso con el otro triangulo.

Hecho esto, pulsamos en cualquier otra parte drirdento con la herramienta de seleccion para
deseleccionar la zona que hemos agrupado. Si ablw@mos a hacer clic (no es necesario rodear)
sobre el triAngulo comprobaremos como éste egltrat@mo un Unico objeto y seleccionado en su

totalidad.
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Si deseamos recuperar los trazados originalesi@edjulo, teniéndolo seleccionado, pulsaremos en
“Desagrupar” en el menu Acciones.

\% Vamos a desagrupar el segundo triangulo del ejertigidejar el primero agrupado.

Si algunos trazos componen una palabra pero rextaoce como tal, seleccione los trazos y elija
“Agrupar en una palabra” en vez de “Grupo”.

1.4.3 Cambiar el tamafio de los trazos

Cuando se seleccionan trazos de tinta, puederarrdsisde cualquier esquina del cuadro de
seleccion para cambiar su tamagoArrastrando desde una esquina se cambia la gltamahura
proporcionalmente. Arrastrando desde el centrondadbp, se distorsiona la forma (se elimina la
proporcionalidad).

Al crear mapas o diagramas suele ser mas seniblijgados a gran tamafio y luego reducirlos para
gue quepan bien en la pagina, como se ve en lafigds.

Df’r‘c(/faw To che‘; HOuse

'T&/‘u 9’0 TH‘}?‘
exit AP T
"Wl on FOTH s
E ¥ A
3 ¢ SoulB o 24T
i +u 7) Ty

v W T ta32 ™

¢ SUuﬂZ dw 3L

Figura 1-15. Seleccién y cambio de tamafio de la tinta paaptad el dibujo al espacio
disponible.
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1.4.4 Seleccionar con astucia

Estos son algunos consejos y trucos para fadditsgeleccion de objetos:

Pulse para seleccionarLa forma mas rapida de seleccionar un grupoesgrda

herramienta Seleccion y pulsar en cualquier sthlres la tinta que se desea seleccionar. Con
esto elegimos todo el grupo. En el ejemplo anténdobject”, pulsando sobre cualquier
punto de la palabra “ink” seleccionamos toda lalpa. Pulsar para seleccionar es
especialmente Gtil para marcar formas que rodgemcones de texto.

Selecciones multiplesPara seleccionar mas de un objeto, puede sel@caiorobjeto,

pulsar sobre el botén CTRL en el Panel de Entfaadaantener pulsada la tecla CTRL en

un teclado normal) y seguir seleccionando objetiidanales.

Selecciones en arccse pueden hacer selecciones con forma de arcancjugen

solamente los objetos deseados y eviten los ddfnda.figura 1-16 se muestra un ejemplo.

Figura 1-16. Uso de la seleccion en forma de arco para incarios objetos.

Pulsar con boton derecho, pulsar y mantener o seld@dn con arrastre de botén
derecha durante una seleccion, el realizar cualquierasies movimientos hace aparecer
un menu contextual con varias opciones de edicii@nmato aplicables a la seleccion.

1.4.5 Seleccionar todo y Seleccionar pagina

Seleccionar Todo y Seleccionar Pagina aparecehreargl Edicion y sirven para dos cosas
distintas.

Seleccionar Todoselecciona todos los objetos: trazos, marcas, osatl texto e imagenes
en la paginactual aunque queden fuera de la pantalla. Cuando jesosthan sido
seleccionados, puede cambiarles el tamafio o pegarlotra pagina distinta.

Seleccionar Paginaselecciona todos los objetos de una pagina irckelidlondo. Después

de seleccionar una pagina, las opciones en el mBditibn cambian. Ahora puede Copiar
Pagina, Cortar Pagina o Borrar Pagina. Si copiartada pagina, puede pegarla en otra nota
distinta. Una pagina pegada se inserta siemprs deti& pagina que se esta visualizando.
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1.4.6 Cortar trazos de tinta

No se puede seleccionar una parte de un trazosididinta, pero se puede cortar un trazo de tinta

en dos partes con la herramienta Borrador y desmiéscionar una de ellas. La parte borrada debe
ser lo suficientemente grande como para que Jopueala interpretarlo como que se esta cortando
el trazo y no es una pequefa correccion.

Si después de cortar un trazo en dos siguen agrsppdede desagruparlos manualmente con el
comando Desagrupar. Una vez separados, puedeiselecg mover cada trozo individualmente.
Es muy util cuando se esta editando una combinat@dexto y dibujos, como se ve en la figura 1-
17.

Z_ﬂ_b
(3
{2
-
I3

ﬂ} ke Pt TN

G“PCCAJ (f@vkg

Figura 1-17. Uso de la herramienta Borrador para cortar azotde tinta, desagruparlo si es
necesario, y editar las partes individualmente.
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1.4.7 Copiar y pegar tinta

Como hemos ido diciendo a lo largo del capitul@ wez seleccionados los objetos de tinta digital,
se pueden cortar, copiar y pegar dentro de una eotatra nota diferente, o entre Windows Journal
y otro programa que soporte tinta digital.

Para realizar las operaciones de copiar, cortaggpdebemos partir de una seleccién previa del
objeto/objetos de tinta digital. Hecha esta set@goramos a recordar los diferentes comandos y
combinaciones de teclas:

Copiar: para copiar podemos recurrir al menu EdiciorCopiar o a la combinacién de
teclas Ctrl. + C

Cortar: para cortar podemos recurrir al menu EdiciorCortar o a la combinacion de
teclas Ctrl. + X

Pegar: para pegar en Journal o en cualquier otra apingeddemos recurrir al menu
Edicion  Pegar o a la combinacion de teclas Ctrl. +V

Cuando se pega tinta en otra aplicacion, Jourmgrpda seleccion de forma distinta dependiendo
de lo que soporte la aplicacion. Idealmente, @ tm si misma se pegara, y podré editarla o
convertirla en texto en un momento posterior.

Si la aplicacién no soporta tinta, la siguienteiop@uede ser pegarla como imagen que se puede
tratar como tal, pero no editarla. Si no podemaghaada de esto, la tinta seleccionada se
convierte en texto y se pega como texto, que poediner errores de reconocimiento.

En la figura 1-18 se ven los resultados de pegta &n Microsoft Outlook Express, que se
convierte en una imagen estética.

@@

D‘ _joancJL i
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7
b lsauﬁﬂ{?
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Figura 1-18 Journal pegara la tinta en otra aplicacion ctinta, imageri estatica o texto,
dependiendo de las posibilidades de la aplicacgdestino.
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En laFigura 1-19vemos como al pegar la tinta seleccionada enagrgma de dibujo como Paint
también es convertida en imagen.

W& Dibojo- Paint

Archivo Edicién  YWer Imagen Colores Awuda
g
2 G of
7 5 (\° |
v A
N ¢
O &

llllllllllllll
el R RERE

Para obtener Ayuda, haga clic en Temas de Ayuda en

Figura 1-19. Journal pegara la tinta en una aplicacion Hejdicomo imagen estética.
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1.4.8 Convertir escritura manual en texto

Una de las posibilidades mas interesantes y mésfestde Windows Journal es la posibilidad de
convertir cualquier seleccidon de escritura manuekt mecanografiado.

Cada vez que escribe con tinta digital en una padiournal evalla los trazos para ver si podrian
ser un apalabra. Si Journal considera que lossn@presentan una palabra, se agrupan y el
reconocimiento de escritura hace su interpretatias aproximada. La lista de posibles palabras se
almacena como parte de la nota de Journal. El poagene lugar en un segundo plano, para no
interferir en el trabajo, pero si quiere convestis notas en texto, el proceso de reconocimiento
estara practicamente hecho.

Para acceder a las palabras reconocidas y conaegBcritura manual en texto, seleccione el texto
gue quiere convertir y elija “Convertir escrituramual a texto” en el menu Acciones.

W Herramientas  Ayvuda
by 7 | Canvertir seleccidn en carren eleckrdnico. ., B z v o .?‘ ﬂ \v o
g I‘) | o vitura & manao en texto, .. E’L } ‘-'/ | %=
A i
M MOTEMATICHY

Agrupar en una palabra
Desagrupar

Cambiar Forma a

Aparece el cuadro de didlogo “Correccion de Textadstrado en la figura 1-20, que es una version
mas sofisticada del panel de vista previa de tdgtd®anel de Entrada.

Puntee en la palabra que desea caorregir. & continuacion, elija otra para sustituirla en la lista
Alternativa o escriba la palabra mediante el tecladao en pantalla del Panel de entrada de Tablet
PC. Puntee en Aceptar para continuar.

Texto convertido: Tinka de la nota:

"Dietermina el airea y perimetro de ;e )
i "“.IGI I AL O

los siguisntes triangulos -
Alternativa:

""Determing
Determina

|Determina

""Determinar
"'Destermina
"Determinags
Tibe-termina
Jibie-termina M

I Aceptar I[ Cancelar H Apuda ]
Figura 1-20. Resultados del reconocimiento de texto
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Como puede ver se han producido errores en la csitwe Puede corregir el texto en el cuadro de
didlogo seleccionando las palabras incorrectagngeendolas con alguna de las alternativas
propuestas a la derecha.

NS S | I P S g TR A
? Lo UL QI AU G A (OMAEEEL, Ly - WL G T NG

Purtes en la palabra que desea comegir. & continuacion, elija otra para sustituila en la lista
Alternativa o ezcrba la palabra mediante el teclado en pantalla del Panel de entrada de T ablet
PC. Puntee en Aceptar para continuar.

T ewto convertido: Tinta de la nota;
"Determina el aifea y perimetro de L
los siguientes triangulos OV e
Albernativa:
area [
area ol
airera
circa
CLEMEa
cura

citara =
Cerea lndl

L Aceptar ][ Cancelar H Ayuda ]

-

Como puede ver al situar el cursor sobre la pal@sta es seleccionada en el documento Journal.
Una vez hecho esto, en la lista de palabras atieasaa la derecha del cuadro de diadlogo, debe
seleccionar la correcta y pulsar “Cambiar”. Sidéapra deseada no se encuentra entre la lista de
alternativas deberé editarla manualmente en ekouaexto convertido” con la ayuda del teclado
o del Panel de Entrada.

Por defecto, se inserta un salto de linea en & tonvertido cuando aparece una nueva linea en la
nota de Journal. Puede eliminar estos saltos da Haotomaticos pulsando en el botén Opciones y
deseleccionando la opcidn “Mantener los saltosraslde las notas”.

Una vez concluida la correccion, pulse “Aceptadoyrnal le preguntara si quiere copiar el texto

convertido al portapapeles, mantener su tintarmadgd si quiere que esa tinta se sustituya con el
texto convertido. Este didlogo se muestra en lardig-21.

Pagina 38



== DE ARAGON ramén[. Jcajal

Depariemento de Educackdn,
Cadturn y Dopors

Correccion de texto

Elija qué desea hacer con el texto convertida.

(%) Copiaro &l Portapapsles
El texto se podra pegar en otros programas, incluida Windows Joumal. La escritura a
mano orginal 82 conserva en Windows Joumal.

[ Copiar sismpre & testo &l Fortapapeles

{3 Insertaro &n la misma nota de Windows Joumal
El texto- ze inserta automaticamente en un cuadro de texto en la misma nota de VWindows
Joumal. Sustituye a la escritura & mano original.

[ <mes ][ Finalizar | [ Cancelar | [ Apuda |

Figura 1-21. Qué hacer con el texto convertido.

La escritura original no necesita ser horizontaapaalizar su reconocimiento, pero el orden puede
guedar alterado. En la figura 1-22 se muestraxto teanual con una orientacion multiple y su
conversion a texto (incorrecta).

2o
asd Q’La/
L9
L‘(}‘ A g

r_ %///////////‘;}// /////////2
') écualqwe ;
Zen z
e £ =
@,/ Zdireccion Z
- # Z
K z
V CE. “escribir Z
S e ZPuedo Z
LA Z Z
O/ () o

%

Figura 1-22. El reconocimiento de escritura manual funcialetro de ciertos limites, con
cualquier orientacion

Convertir seleccion en correo electrénico

Si desea convertir un texto en Journal y enviaologqorreo electronico, seleccione “Convertir
seleccién en correo electronico” en el menu Aca@ofi@onvertir seleccion en correo electronico”
utiliza el mismo cuadro de dialogo de Correcciomdeto que “Convertir escritura manual a
texto”, pero cuando termina, el texto se insertalauerpo de un mensaje de correo nuevo,
utilizando su programa de correo electronico péeate. También se afiade una imagen de la tinta
original como archivo adjunto.
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S _
@ Como practica de este apartado, vamos a creauevo documento Journal, que

titularemos “Practicas” (con letra manuscrita). Bjeldel titulo pondremos nuestro nombre
siempre dentro del titulo de la Nota.

Ya en el cuerpo de la nota escribiremos con texdcamografiado lo siguiente: “PRACTICA
DE CONVERSION DE LETRA MANUSCRITA EN TEXTO MECANOGRFIADO”

Debajo del titulo de la practica, en dos cuadroexi® diferentes, deberemos pegar (para ello
deberemos escoger la opcion de copiar al portagspel vez convertido) los enunciados de
los dos primeros ejercicios de nuestro documentgeateicios de geometria (“Ejercicios de
Matematicas 1”).

1.4.9 Perfeccionar lineas rectas, rectangulos y cir  culos

El dibujo de lineas y formas geométricas a manadalzon el lapicero digital supone, a menudo,
gue éstas no queden todo lo rectas o curvas qaEIGMNOS.

Como ya se ha comentado anteriormente, el usoatééilno implica prescindir de antiguas
tecnologias como la regla, la cual puede ser cdbosabre la pantalla para realizar las lineas,
siempre y cuando la regla se lisa y no raye lagblant

La otra opcién que Journal pone a nuestra disgoses la accion cambiar forma
(Acciones Cambiar forma) la cual nos permite que una foribajdda con el lapicero sea
convertida a: linea, cuadrado, circulo o elipse.

Para llevar a cabo la transformacion debemos setercel/los trazo/s que componen la formay, a
continuacion pulsar en la accion de transformad®&forma que mejor se ajuste a nuestras
necesidades.

Vamos a ver algunos casos con los que podéis gaaetsta utilidad.

Antes Seleccién Después Accién
seeeeeees pocoren . ,

_ — Linea

Jommmmm Ommmmmmmms . —-— — Elipse
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[ et @---mmmm-- o . ! Cuadrado
- F——- =
[ SR |
¢ @------ g------- =
Linea
5 o
G- R O
¢ @------ g------- =
J ~i !) Cuadrado
5 o
G- R O
[==--=--- B-------- ]
O @ Circulo
H o
Bo-ois [ et O
i O-----mmmmmmmoo ]
D '’ Cuntrads
i il :
i O-----mmmmmmmoo ]
i et !

Estas y muchas combinaciones son posibles.

\% Es momento de abrir un nuevo documento de Jourhatgr pruebas de cambio de
formas (enderezar los lados de un triangulo, cobgrque ocurre si a un triangulo le
aplicamos el cambio de forma circulo, etc.). Unaafianzada la técnica pueden enderezarge
las lineas y formas que hemos realizado en losi€jes del documento “Ejercicios de
Matematicas 1”.
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1.5 Gestionar Notas

Una vez que vamos teniendo diversas notas almaageadmportante llevar una correcta gestion
de las mismas y conocer que herramientas nogdacdsta labor en Journal.

1.5.1 Lista de Notas

Desde el Explorador de Windows, al hacer dobtesdbre cualquier archivo de Windows Journal
(Nota o Plantilla) se nos abrira Journal (si nalestabierto) y se nos mostrara el archivo.

Desde el propio Journal, pulsando sobre b|g oen Ver Notas Recientes Lista

o Imsertar  Acciones  Herramientas  Ayuda

B i » -
: -ﬁ ’rj L_ Barras de h’erramlentaS _ T M E |£ -
: Barra de paginas :

B, , -
Por carpetas ﬂ £ M
Par Fecha de creacidn

Ancho de pagina Par Fecha de modificacion
Pagina completa Zon marcas
300 ¥ \
o i R
1518 C8 Jectrs | 1. -’~'IJ,~/"'Ej| I Ol AL Ot
Lo » ] i

s hiowieska X
Xare 2Qalie{les,
)

Pantalla completa Fii

... Se nos abrira la lista de notas mostrada iguea 1-23. La lista muestra la tinta contenidaekn
area de titulo de cada nota, asi como su nomina& ppder localizar una nota por cualquiera de
estas dos formas. Si no habia tinta en el arefudie £sta columna se queda en blanco o nos
muestra cualquier texto mecanografiado que putli@oar en él (como es el caso del documento de
ejercicios de ecuaciones).

="Determina el airea y perimetro de.jnt: Windows Journal

archivo  Edicion  Mer Insertar Acciones  Herramienkas  Avuda

12

HRL X veE W (22 2-PaY &

Wernotas: | Lista L:l Buscar en: |'rI_':j Todas las carpetas usadas recientemente El [ Ankerion J l_Siguiente ] x
[ Tihiodelanata = Mombre de carp... | Fecha de modificacidn | Fecha de creacidn Ruta del archivao ii|
d DocurmentoZ Mis nokas Z20J06/2005 21:04 Z0/06/2005 21:04 Mis docurnentosiMis notasi\Docurnen. ..,

d Docurmentad Mis nokas 15/09/2005 11:25 15/09/2005 11:25 Mis docurmentosiMis notasiDocumen. ..
EJERACIO: DE BCULACONES il
| CURSO TABLET 17}05/2006 20:09 17}05/2006 20:09 Mis documentos|CURSO TABLETIEJE. .. | 3 ‘
EJERCICIO: DE BECUACIONED |

d Mis nokas 17105/ 2006 20:00 17105/2006 19,56 Mis documentosiMis notas\EJERCICL...

n = AELCACLC § iyﬁ 0V CURSOTRBLET  17/05/2006 20:0 16/05/2006 17:20 Mis documentoslCURSO TABLETIDEE. .,

11 Fn Hlanent Mis nntas N4{NS2NNs ?1:57 N4NSI2ns #1:57 Mis dnrimentnsiMis notasiFn blancn. .

Figura 1-23.  El panel de lista de notas muestra la tintaitidb de la nota y su nombre de
archivo.
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El panel de lista de notas es una especie de ndweda notas también. Cualquier nota
seleccionada en esa lista se abre en una ventadalpao, y pulsando los botones Anterior y
Siguiente o presionando las flechas arriba y alsgj@bre la siguiente nota en la lista.

La lista de notas se puede organizar por carpEthafde creacion, fecha de modificacién o mostrar
solo las que tienen marcas. La figura 1-24 mudstraotas organizadas por fecha de creacion, una
caracteristica Gtil si no se acuerda de coémo swlha aquella nota que escribi6 el pasado jueves.

Pulsando sobre el titulo de cualquier columnaasifadan las notas por dicha columna en orden
descendente. Pulsando una segunda vez lo har@ndeor ascendente. Aparece una bandera roja a
la derecha del titulo de la nota si el documentdiene marcas (que pueden ser de cualquier color).

grchivo  Edicidn  Ver Insertar Acciones Herramientas  Avuda
AELR L L B weE (27 2 Pav W -
: ' EJ ab =] L 1 | ) & 7 “*’En] i v/
YWernotas: | Por fecha de creacian ;_V_! Buscar en: ?:I Todas las carpetas uzadas recientemente V Anterior Siguiente J't
:‘? Titulo de la nota Mombre de carp...  Fecha de creacion Ruta del archiva .“i
m_iérl:ules ' - ‘
EJERCICIO: DE ECUACIONES :
d Mis notas 170512006 19:56 Mis documentosiMis nokas\EJERCICT. .,
EJERCICIO: DE ECUACIONES
d CURSO TABLET 170512006 20:09 Mis documentosiCURSC TAELETIEDE. ..
martes
ﬂ E:Efé_amuog E HﬁT"ZI;MﬁT'lCﬁ% CURSOTABLET  16/05/2008 17:20 Mis documentes|CURSO TABLETIDe. . i I'
[ @] |

Figure 1-24. La lista de notas ofrece herramientas para argdas y ayudarle a recuperarlas
posteriormente.

Por ultimo, la lista de Notas nos permite mostarriotas almacenadas en ubicaciones diferentes.
Para ello, debemos utilizar el menu desplegables¢Buen”. Este nos ofrece diferentes ubicaciones
en las que recientemente hemos almacenado notaspemite buscarlas manualmente con
“Examinar”.

Archivo Edicidn  Ver Insertar Acciones Herramientas  Awvuda

; o -_--_.-| », : R — 72'- ) o i v i ) »
] ‘ng ¥ O & E| ( [75% v ‘ WLE ER - rE Wi
Wer notas: ;I-:'D[ féc;ha I:I-e creacian IVI Bugcar en: '»fj] Todaz las carpetas uzadas recientementes :V| Anterior Siguiente b4

Todaz las carpetas usadas recisntemente
[ CURSO TABLET

CIFN

[ Wiz notas

Examinar...

| archivo [

.‘? Titulo de la nota M

miércoles

EBJERIACIOS DE ECUACIONES
B rentosiiis notas\EJERCICL .

EJERACIOS DE ECUAAONES
,I

CURSO TABLET 17j05/2006 20:09 Mis documentos\CURSS TABLETVEIE. ..

martes

™ _]EK{-.RC\ CL0S DE KATE HdTlCﬂﬁ) CLIRSO TABLET 16/05/2006 17:20 Mis documentosiCURSO TABLETIDet...
Figure 1-25. Buscar en nos ofrece diferentes ubicacionessequa recientemente hemos
almacenado notas o nos permite buscarlas manuament'Examinar”.
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Si necesitamos buscar las Notas manualmente, paisaren “Examinar”. En el cuadro de dialogo

gue se nos abrira debemos buscar la carpeta ee kestin almacenadas las Notas. Esta accion sera

atil, por ejemplo, cuando el profesor quiera abnirdocumento Journal que el alumno le ha traido
en un dispositivo de almacenamiento USB.

Seleccione una carpeta que contenga notas,

<]

) GHOST
(=) GoBinder Databases
(= Mi bloc de notas
uf_hl Mi miisica lgl
{2 mini_progecto_circo
(= Mis archivos recibidos
[ Mis eBooks
{2 Mis equipos virkuales
,ﬂ Mis imagenes
¥ Mis nokas

i Aceptar i[ Cancelar ]

1.5.2 Borrar notas

W Edicion Wer  Insertar  Acciones

Mueva noka kvl
Mueva nota desde plantilla, ..

abrir, ., CErlHA
Impartar...

Buscar...

Guardar CErlHG

Guardar cama, .,
Exportar coma. ..

Mover a carpeta, .. Chrl+Manis+y

Eliminar nota

Hetramien

Muchas notas solamente se necesitan durante un
periodo de tiempo corto. El borrado de notas se hac
mas facil con la opcion Eliminar Nota del menu
Archivo.

El comando Borrar Nota funciona en la nota abierta
en la que se haya seleccionado de la lista de.riedas
un comando muy util cuando se estan eliminando
notas antiguas y no se dispone de teclado ni tke tec
de borrado en el equipo.

La otra opcidn es que sobre la lista de Notas mdse
el botdn “Supr”. Al hacer esto nos aparecera una

ventana de confirmacion en la que deberemos pi8sar

L E éConfirma gue desea eliminar esta nota?
L4

l

| b ]
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1.5.3 Imprimir notas

ramén[. ]cajal

Otra de las funciones que nos permite el menu &ocks imprimir notas. El modo de imprimir en
Journal es el mismo que en cualquier otra aplicageWindows.

&

[I = imprmir

General | Jpciones

Ircluir

[ Colores & imégenes de fondo

L Ienprirnir J ’ Cancelar]

Seleccione Imprimir en el menu Archivo. La
solapa Opciones del cuadro de diadlogo
Imprimir le da la opcion de imprimir u

ocultar las lineas horizontales de la pagina de
notas y las imagenes de fondo.

Por defecto, las lineas de pautado se
imprimen, pero no las imagenes de fondo,
puesto que tienden a reducir la legibilidad del
documento. Si en una nota las imagenes son
importantes, por ejemplo en un formulario,
puede especificar que se impriman.

Salvo que siempre utilice el mismo tamarfo
de pagina (por ejemplo, configurando por
defecto todas las notas y documentos como
DIN A4), puede ocurrir que haya una

diferencia entre el tamafio de papel empleado emoli@s de Journal y el tamafio de pagina de la

impresora.

Normalmente el tamafio de pagina de Journal es etagefio que el papel de impresora, en cuyo
caso la nota aparecera en su tamafio original,acenén la pagina. Si la nota es mas grande que el
papel de impresora, se reducira hasta que pueéa ddhay posibilidad en Journal de imprimir
varias paginas en una sola hoja de papel o disttba nota entre varias hojas.

1.5.4 Mover a carpeta

[ Huscar carpetia

Seleccione la carpeta a la que desea mover la nota,

= MiPC ~
+ See System ()
SR ackup (D)
+ ) AppSery
+ ) Mis documentos
+ |5 MIS TRABAIOS [
L% Unidad DVD-RMW (E:) ™

+

Carpeta: Backup (0}

Crear nueva carpeta] L Aceptar J[ Cancelar ]

wafr<f

Si deseamos mover el archivo actual de
Journal a otra carpeta, podemos hacerlo de
forma sencilla utilizando el comando “Mover
a carpeta’ que encontraremos en el menu
“Archivo”.

En el cuadro de didlogo que se nos abrira
debemos buscar la carpeta a la que deseamos
mover la nota.

Al mover la nota seréa eliminada de la carpeta
de origen.
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1.6 Plantillas

Llegados a este punto del capitulo vamos a afropiaé uno de los aspectos mas interesantes de
Journal como herramienta para el trabajo en el &algestion y creacion de plantillas nos va a
permitir seleccionar las plantillas mas adecuadaa pada tipo de ejercicio o confeccionar nuevas
plantillas personalizadas que respondan a nuestEsidades.

Una de las grandes ventajas de las plantillas @sogiando se crea una nueva nota desde una
plantilla, se abre una copia del archivo de plengilel original permanece sin cambios. La nueva
nota se abre con nombre en blanco y se guarda enapueva nota de Journal.

1.6.1 Uso de las plantillas incorporadas

Una de las primeras opciones de que disponemasieardas plantillas instaladas en Windows
Journal por defecto.

Si quiere crear una nueva nota usando una plargdlaccione el comando “Nueva nota desde
Plantilla”, en el menu Archivo. Por defecto, el duade didlogo Abrir muestra las plantillas en la
carpeta “Mis Notas”, dentro de la carpeta “Mis Doeuntos”.

Elija la plantilla que desee y pulse en Abrir. lpdantillas que vienen con Windows XP Tablet PC
Edition incluyen algunos tipos de papel persondtizeomo el papel pautado de pentagrama para
musica (figura 1-26), hoja en blanco, calendariegnorando, tareas pendientes, etc.

Music4: Windows Journal

Archivo Edicion Ver Insertar Accones Herramientss Ayuda

ﬂ J H EJ l,») P t_] 2) .'iqchndepég‘na vl Q‘E‘f ;) ;) _Zv y - ? ¢§ \v "

Figura 1-26. Las plantillas ofrecen una gran variedad de tigppapel.

\% Para ejercitar esta posibilidad se va a crear ussmdecumento Journal a partir de la
plantilla “calendario” en la que se va plasmaraihio semanal de clases/asesorias/..... Una
vez creado el horario, utilizando la opcion “Cogagina” vista anteriormente, se va a copialr
la pagina del calendario y se va pegar en el dootorf€racticas de Journal” que hemos creado
anteriormente.
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1.6.2 Configurar una plantilla por defecto

Windows Journal puede configurarse para que caelganmota se cree a partir de una plantilla o
configuracion de pagina.

Herramientas [EyEES Para configurarlo debemos abrir las Opciones dmabu
Lapiz > | - dentro del mend Herramientas.
Marcador de resaltada ¢
e d En la solapa Formato de Notas, seleccionamos iammopc
Panaramica Plantilla de Notas si deseamos que la nota seacpaetir de
— una plantilla almacenada. Después de aplicar lobices,
pciones, .. T 7 .

— todas las notas nuevas utilizaran la misma plantdsta

opcién es muy interesante si se crea una plaptilpia que sirva como su cuaderno de notas
personalizado.

pCio
il setmel A

Formato de nota | ver | Otros |

Dizefio de fonda

Madifique el dizefio de fonda predeterminado mediante Configurar
paging, o base las nuevas notas en una plantilla.

| RN O JRRN |

{5 Plantila de note:| Calendatio.jtp l I Examinar..,

Configuracian del cuadio de texto Ar

Fuente predeterminada;

it . Buscar e |_6 Mis notas el O ¥ B B
| Arial 12pto | [LFd ’ M &
Sugtibuir rutas de acceso de red e Intemet por hiperyil = 4 arr.wals—_departures.]tp d Taqulgrafla.].tp ;
[ _a awionl.jtp J Tareas pendientes.jtp
Configuracion de accesibilidad Dacumehtos —] Calendatio: tp _] mesther2 fp
E o recientes _'] coamic, jtp _1 weather . jtp
dostrar un rdmero restingido de colores en el modo .
contraste = J comidas, jbp
[ Mostrar las imagenes de documentos con loz colores @ L En blaricoz2.jtp
Esciitorio JEnblanco. jtp
] Gerko L.jtp
Canfiguiagion del lapiz... M.ﬁtfé[.m ; - Ge',-'ko ~edth
e S _J ) Graficajtp
3 | Inf d 1.k
; Mis documentas | _] n OV ernq p
Aceptar ] l Cancelar ] [ Aplicar ] _] Linea de puntos.jtp
_:] fMemorandum.jtp
g! 2 Masica.jtp
2 J Seyes.jtp
ti PC
g Hombre: |m |ﬂ i _ Abrir I

Mis sitios de red | Tipo: | Plantilla de ‘Windows Journal [jtp] |ﬂ _Cancelar

La otra opcién de la que disponemos es modificptdatilla actual, a través del menu de
“Configurar pagina predeterminada” que veiamosramtaente. Para ello, seleccionaremos la
opcién “Disefio de Fondo” y, a continuacion, en “Ggurar pagina predeterminada”.

Péagina 47



== DE ARAGON ramén[. Jcajal

Depariemento de Educackdn,
Cadturn y Dopors

Una vez hayamos modificado la plantilla actual, gedmos “Aplicar” y “Aceptar”. A

partir de ese momento cualquier nueva nota se&oearlas modificaciones introducidas en la
plantilla actual.

Como podremos apreciar, los cambios realizadoa plahtilla desde el menu “Configurar
pagina predeterminada” no son aplicados de formadiata sobre el documento tal y como
veremos a continuacién con la opcion modificar fillaractual. Los cambios son aplicados en
las nuevas plantillas.
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1.6.3 Modificar plantilla actual

Sobre la plantilla que actualmente tengamos seleada podemos hacer diferentes modificaciones
referentes al tamafio y orientacion de la pagisdjm@as/cuadriculas, fondo,... Estas
modificaciones una vez aplicadas pueden ser guasdaamo plantilla de modo que puedan sernos
de utilidad en otras ocasiones.

Para modificar la plantilla actual, debemos acabliimena Archivo y hacer clic en “Configurar
pagina”.

En la ventana que se nos abre disponemos de s&gips: Papel, Estilo y Fondo y area de titulo.
Comenzando por la pestaifRapel’ podemos configurar los siguientes aspectos:

Tamafio del papel:Dentro de este cuadro disponemos, a su
vez, de tres menus desplegables: Papel, ancho. \Ehlnas
importante de ellos es “Papel”. Al desplegarlo erti@nos una
serie de tamafios de papel estandar. Al selecdimmade ellos,
por ejemplo, A3 0 A4, vemos como los valores de yalancho
cambian al tipo de papel que hemos seleccionado.

Por ello, los cuadros alto y ancho, unicamentelsites en el
caso de seleccionar la opcion “Personalizado”.

Orientacion: dentro de orientaciéon encontramos las dos
opciones habituales “horizontal” y “vertical”.
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En esta y en las otras dos pestafias disponemasal®dro de “Vista previa” en el que poder ver
el resultado aproximado de los cambios realizadtesale aplicarlos.

La pestandEstilo” nos permitira modificar las lineas de nuestro lylet color del papel.

De esta forma la ventana se divide en dos partes:
Lineas dentro de este bloque disponemos de cuatro opeidiferenciadas:

Estilo de linea este menu desplegable, al
igual que ocurria con el tipo de papel, nos
ofrece una serie de configuraciones ya
preestablecidas de lineas y cuadros. Al
seleccionar una de las opciones podemos
apreciar como el resto de los parametros
cambian para adaptarse a la opcién
seleccionada.

Si queremos un mayor nivel de personalizacion @stna plantilla seleccionaremos en
el menu “Estilo de linea” la opcion “Personalizaggirocederemos a modificar algunos
de los parametros que encontramos debajo paraucadde las posibles lineas.

Para cada una de ellas (horizontal, vertical y er@rdisponemos 3 opciones de
configuracion:
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Tipo de linea de esta forma podremos escoger si queremosdineay de que
forma sera ésta (s6lida, discontinua, doble, etc.)

Espaciadao en este cuadro definiremos el espacio que sblestaentre una linea
y otra. En el caso del margen se refiere al esgppsday desde el borde de la
pagina.

Color: en este cuadro seleccionaremos de que colormuosrgue sea la linea.

Color del papel: esta opcion nos permite cambiar el color de forelgdpel, que, por
defecto es blanco.

La tercera y Ultima pestafiBondo y area de titulo” nos permite completar la configuracién de
nuestra plantilla.

Como podemos ver se encuentra dividida en dos dieasnciadas:

1) Fondo: dentro de esta zona podemos configurar el fonda pégina. Este es independiente
de las rayas o cuadricula que hayamos definidoianteente. Estas Ultimas se sitian
siempre por encima del fondo. Para definir un fodeloemos desplegar el menu “Imagen”
o pulsar el botdén “Examinar”. La primera opcién mogestra una lista de archivos de
imagen que Windows Journal instala en la carpetatithery”. Si queremos utilizar una
imagen diferente a las que aqui se listan deberpmisar el boton “Examinar” y buscar el
archivo en nuestro disco duro, en red o dispostd®almacenamiento externos.
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2)

Si no queremos ninguna imagen de fondo, selecaaras la opcidon <Ninguno> en el
menu desplegable Imagen.

Si hemos definido una imagen de fondo, disponeraatod opciones para configurar el
fondo.

La primera de ellas se refiere glasicionde la imagen en el fondo. Disponemos de las
siguientes opciones:

Mosaico: si seleccionamos esta opcion Journal tomara lagmgda repetira tantas
veces como sea hecesario hasta rellenar todoa foia imagen no es deformada,
Gnicamente es clonada.

Expandir: esta opcién toma la imagen y la amplia lo necegeia cubrir todo el
fondo. Esto supondra segun el tamafo de la imagamayor o menor deformacion
de ésta.

Centro: la imagen se sitta en el centro del documento ceausgo sus medidas
originales. Si la imagen es mas pequefia que ehdemtio quedaran espacios en
“blanco” a su alrededor. Si es mas grande quealrdento la imagen sera
recortada.

Superior izquierda: conservando el tamafio original de la imagen, éssit$a en la
parte superior izquierda del documento. Si la aptidostrar area de titulo en la
nota” esta activada debemos tener en cuenta qeisiéstpre se sitla por encima del
fondo y no es transparente lo que puede supormauehos casos que no se vea la
imagen que hayamos situado en el fondo.

Superior derecha:conservando el tamafio original de la imagen,s&stitda en la
parte superior derecha del documento. Si la ogditostrar area de titulo en la

nota” esta activada debemos tener en cuenta qeisiéstpre se sitla por encima del
fondo y no es transparente lo que puede supormauehos casos que no se vea la
imagen que hayamos situado en el fondo.

La segunda opcién para configurar la imagen ded@ateccionada es el grado de
transparencia. Utilizando la barra de desplazamiento transpaagmademos regular el

grado de transparencia de la imagen. Un mayor gtadansparencia implica una mayor
visualizacion del color que esté establecido phpael y una atenuacion de la imagen.
Esta es una opcion adecuada para poner marcas@ermdps documentos o para mejorar la
visibilidad del contenido del documento.

Antes de terminar conviene tener muy claro quetaldecer una imagen como fondo de la
nota esta sera replicada en el fondo de cada m#gma del documento. Por ello, hay que
tener muy presente cuando nos interesa que la msigede fondo o cuando nos interesa
que ésta se inserte en el documento como un objeto.

Area de titulo: en esta area disponemos de tres
opciones condicionadas a la primera de ellas. Si no
activamos la opcion “Mostrar area de titulo en la
nota” las otras dos opciones no son activadas.

P&gina 52



Una vez activada la visualizacion del area deajtpbdemos mostrar o no la fecha en el éste
area (Agregar fecha automaticamente) y podemosideficolor de los bordes y las lineas
del area de titulo con la opcion “Color”.

Una vez configurada la plantilla, si pulsamos “&phl’ vemos como en el documento son
mostrados automaticamente los cambios realizadts@nfiguracion. Si pulsamos “Aceptar”,
aplicaremos los cambios y cerraremos la venta “‘igordr pagina”. En cualquier caso, después de
pulsar “Aplicar” deberemos pulsar “Aceptar” pararaela venta y regresar al documento abierto.

1.6.4 Guardar nota actual como plantilla

Cualquier nota que tengamos abierta, haya siddam@asde cero o a partir de una plantilla de
Journal o configurandola tal y como acabamos depusrde ser almacenada como plantilla.

Esta opcidn nos permitird optimizar la organizadémuestro trabajo al disponer de plantillas para
aquellos aspectos que solemos utilizar de formalaegPor ejemplo, podemos crear una plantilla
para recoger la asistencia de los alumnos cadansea esta forma podemos utilizar la misma
plantilla cada semana sin tener que volver a rigsésta.

La plantilla nos permitir4, en definitiva, crearltiples notas con una idéntica apariencia.

Teniendo claras estas premisas, debemos sabergr@raar cualquier nota que tengamos abierta
como plantilla.

Desde el menu “Archivo” debemos pulsar en “Guaodano”. Se nos abrird el mismo cuadro de
didlogo que veiamos en este mismo capitulo al gudad Notas. La particularidad con respecto a
lo que veiamos es que en “Tipo” debemos seleccitantilla de Windows Journal (*.jtp)”.
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Una vez seleccionado tipo “Plantilla de Windowsrdall, escribiremos un nombre para la plantilla
y seleccionaremos la carpeta donde queremos glaaedtiaves de “Guardar en”.

Una vez pulsamos “Guardar” nos aparecera una rueata en la que se presentan 3 opciones. Es
importante clarificar que es lo que hace cada englds y cual es su utilidad.

1)

2)

3)

Guardar la tinta, las imagenes y los cuadros de texexistentes para poder

modificarlos: al utilizar una plantilla guardada con esta opcidda la tinta (trazos o letra),
cuadros de texto o imagenes que tuviera la noth romento de guardarla como plantilla
seran conservados en ésta y seran seleccionapiitmlples. Esta opcidn puede ser muy
adecuada, por ejemplo, para plantillas con ejargien los que el alumno tenga que mover
las imagenes, emparejar, editar texto,.... La gardicidon de fondo sera mantenida tanto en
lo que se refiere a imagenes de fondo como a liseadriculas, etc.

Guardar la tinta, las imagenes y los cuadros de texexistentes, sin poder modificarlos:
esta opcién se comporta de forma antagonica adai@n Cualquier nota guardada como
plantilla con esta opcion no permitira la selecai@dicion de ninguno de los objetos que la
compusieran (imagenes, cuadros de texto, tintéatligi). Esta opcidén nos garantiza que la
plantilla no sera alterada por el alumno. Sin dedddeal para exdmenes, ejercicios de
problemas, mapas mudos, etc.

Guardar sélo el disefio de fondo y los fondogsta opcién Gnicamente nos guardara en la
plantilla la configuracion que hayamos podido hateela nota en “Configurar pagina” (tal y
como veiamos en el punto6.3de este capitulo) en lo referente a Papel, ébastl fondo

y area de titulo. Esta opcion es adecuada cuandeseamos conservar el contenido de la
nota en la plantilla (trazos, imagenes,...), pemosiinteresa conservar la configuracion de
la nota en lo que respecta al fondo.

Esta opcion también es muy adecuada para reajerarcgos de mapas mudos. Para elegir
entre la opcion 2 y ésta, debemos tener muy preseue comentdbamos al explicar la
configuracion de la pagina. Si la imagen esta dédicoomo fondo cada nueva pagina
replicara esta imagen de fondo. Por ello, si latgla ha de tener, por ejemplo, varios
mapas, deberemos utilizar la segunda opcion. [Baldilla es de un unico mapa mudo
podemos utilizar esta tercera opcion.

Pagina 54



Al margen del método con el que hayamos guardadotiacomo plantilla, al crear una nueva nota
a partir de una plantilla, podremos escribir easetlon tinta digital, insertar nuevas imagenes o
cuadros de texto.

= .
@ Ahora gue ya sabemos como guardar nuestras Notaspiantilla vamos a proceder a
uardar nuestros dos documentos de ejercicios i cuaciones) como plantillas.

d tros dos d tos d E lantill

Antes de guardar nuestra Nota como plantilla neguaamos de guardar la Nota, ya que,
posteriormente deberemos enviar al tutor tantod@omo ésta en forma de plantilla.

Para crear nuestras plantillas de ejercicios, sitadel mejor sistema es el segutf@aardar

la tinta, las imagenes y los cuadros de texto ertsts, sin poder modificarlosDe este modo,
el alumno no podra modificar éstos, y, Unicamentirdp escribir las respuestas y realizar tragos
encima.

1.6.5 Creando una nueva Plantilla

Si después de todo lo explicado hasta el momenemogentra una plantilla que responda a sus
necesidades es el momento de crearla usted mismo.

A ntes de comenzar a elaborar la plantilla debe t@ngrclaro que uso va a dar a la

plantilla, que elementos/objetos son necesar@®gtos tienen que ser seleccionables y
editables o no.

\\% T eniendo muy claros estos aspectos vamos a elgbotas dos plantillas con el mismo

ejercicio confeccionado con dos planteamientoselifies que implican, necesariamente, un
tipo de plantilla diferente.

En ambos casos el gjercicio presenta un mapa neiisghia en el que faltan los nombres ge
las capitales de CCAA y en el que disponemos desena de monumentos representativos ¢e
algunas ciudades que requieren ser emparejadasstas

Sobre esta base vamos a realizar dos planteamientos

En el primero el mapa mudo no va a ser editable gidas imagenes las cuales
deberan ser arrastradas y colocadas sobre la pi@yjoe les corresponde.

En el segundo ni mapa ni imagenes van a ser egtgtdera el alumno el que
mediante flechas unira cada imagen con la ciudadegoorresponde.

U

En ambos casos el alumno completara el mapa medbieado con tinta digital el nombre dg
las ciudades.

Los archivos necesarios para realizar las plast{i@lemas de las soluciones) los encontrard en
la carpeta “Journal” dentro de Practicasviodulo 3  Journal dentro del CD del curso.
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Plantilla 1: el mapa mudo no va a ser editable pero si las inegas cuales deberan ser
arrastradas y colocadas sobre la provincia quedlessponde.

Vemos los pasos que seguiriamos para crear nyéesiitéla:

1) Creamos una nueva Nota

2) Personalizamos nuestra Notanos interesa personalizar el aspecto de nuestgaca
ajustarlo al ejercicio que queremos elaborar. Bbwaquitaremos las lineas, cambiaremos
la orientacion de la pagina a vertical y definirsnebfondo blanco. Recordar que todo ello
lo haremos desde Archivo Configurar pagina.
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3) Insertamos el mapa mudo como fondo de nuestra NotRara su mejor visualizacion
escogeremos la opcion “centro” como posicion dmbgen.

4) Escribimos el enunciado del EjercicioPara ello insertaremos un cuadro de texto y lo
colocaremos en la parte inferior del mapa.
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5) Insertamos las imagenes de los monumentdsas imagenes, por sus dimensiones, deberas
ser reducidas para poder situarlas dentro del decton

6) Guardamos la nota como plantilla.Considerando las opciones para guardar las péemtil
gue hemos visto, lo mas razonable es utilizaritagma opciérfGuardar la tinta, las
imagenes y los cuadros de texto existentes pararpoddificarlos”. Pulsamos en “Guardar
como” en el menu archivo, seleccionamos como tplantilla de Windows Journal” y le
damos como nombre: “plantillal_journal”.

Seleccionamos la primera opcion y pulsamos “Acéptar
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Plantilla 2: ni mapa ni imagenes van a ser editables y setaraha el que mediante flechas unira
cada imagen con la ciudad que le corresponde.

1) Creamos una nueva Nota

2) Personalizamos nuestra Notanos interesa personalizar el aspecto de nuestgach
ajustarlo al ejercicio que queremos elaborar. Bbwaquitaremos las lineas, cambiaremos
la orientacion de la pagina a vertical y definirsnebfondo blanco. Recordar que todo ello
lo haremos desde Archivo Configurar pagina.
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3) Insertamos el mapa mudo en nuestra Notd.a imagen sera insertada en el documento no
como fondo. Necesitaremos agrandarla un poco griaten la parte inferior del documento
para poder escribir en la parte superior el endacikel ejercicio.

4) Escribimos el enunciado del EjercicioPara ello insertaremos un cuadro de texto y lo
colocaremos en la parte superior del mapa.
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5) Insertamos las imagenes de los monumentdsas imagenes, por sus dimensiones, deberas
ser reducidas para poder situarlas dentro del decton

6) Guardamos la nota como plantilla.Considerando las opciones para guardar las péemtil
gue hemos visto, lo mas razonable es utilizardarsga opcidriGuardar la tinta, las
imagenes y los cuadros de texto existentes, siarpoddificarlos”. Pulsamos en “Guardar
como” en el menu archivo, seleccionamos como tiplantilla de Windows Journal” y le
damos como nombre: “plantilla2_journal”.

Seleccionamos la segunda opcion y pulsamos “Aceptar

@ Guarde ambas plantillas para ser enviadas al telaruiso al final de esta unidad. El
primero lo llamaremoplantilla_modificable.jnty el segundplantilla_no_modificable.jnt
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No haga sus plantillas muy “pesadas” (ocupen muspaao en disco). Cuando utilice

imagenes o graficos recuerde usar preferentemgotdlas mas “ligeros” (Qque ocupen menos).
Para ello recura al uso de imagenes comprimidésreratos como JPG o GIF.

1.7 Importar documentos y hacer anotaciones

La importacion de documentos y la posibilidad deghanotaciones sobre ellos es una de las
funcionalidades mas potentes y Gtiles de JournaofBando “Importar” es, en realidad, un
comando “Imprimir”.

Cuando se importa un documento en Journal, lo goerhos es, basicamente, imprimirlo en
“papel” de Journal, que se convierte en el disefitoddo de un nuevo documento. Después, el
usuario, puede utilizar el lapiz, el rotulador Yetrador para marcar las paginas, igual que se hac
con el resto de notas y en el papel de verdad.

No obstante, la pagina es algo mas que una imprdgidal: se pueden guardar distintas versiones
del mismo documento e incluso se pueden hacer bdagisobre el texto importado, que es algo
gue no es posible en el papel de verdad.

Se pueden importar documentos de Microsoft Wordina& Web, presentaciones de PowerPoint e
imagenes. Si se pueden imprimir, se podran impertalournal.

Para importar un documento en Journal, pulse batéh Importar de la barra de herramientas

Estandar o seleccione Importar en el menu Archivo.
Esta accion nos abrira una ventana contextual gndaleberemos buscar en nuestro disco duro, en
red o en un dispositivo de almacenamiento exteracchivo que queremos importar. Una vez que
lo hemos encontrado tenemos dos opciones:

1) Lo seleccionamos y pulsamos el boton “Importar”

2) Lo seleccionamos, pulsamos en “Preferencias de ideparchivos” (si deseamos

cambiar el método de importacion de archivos) glfirente en “Importar” una vez
cambiadas las preferencias de impresion.

P&gina 62



\ 4

Dentro de la ventana de “Preferencias de impredgoarchivos” vemos como podemos cambiar el
método de impresién, estableciendo la opcién “Isiprecomo imagen” si hemos tenido problemas
para la importacion de algun archivo utilizandonétodo de importacion estandar.

Si deseamos cambiar la carpeta en la que Jouanalduscar las notas por defecto podemos hacerlo
en el cuadro “Carpeta predeterminada”.

Después de pulsar “Importar”, Journal lo
abrira con el programa adecuado para leer
ese tipo de archivo (Word, Saint, Power
Point,...). La primera vez que se importa
un archivo en Journal, aparece un cuadro
de didlogo recordando que Journal debe
abrir el programa original para imprimir

el archivo en una nota de Journal y que el
programa original tiene que estar
instalado en su equipo.
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Si el programa que genero el archivo no esta atedn el ordenador, puede que surjan problemas
durante la importacion. Por ejemplo, si disponedwan documento de WordPerfect y Unicamente
tenemos instalado Word, necesitara abrir el doctomemWord y guardarlo como archivo de Word
(“.doc”) antes de que pueda importarlo en Joulatuadro de didlogo aparece cada vez que
intentamos importar un archivo, hasta que se magbjcgadro “No mostrar este aviso de nuevo”.

Los documentos importados siempre se abren com@aaumtas con las mismas dimensiones de
pagina que tenia el original. Puesto que muchdssdarchivos que podremos importar se
componen de péaginas en formato DIN A4, el textaigoaarecer un tanto pequefio en la pantalla
del Tablet PC. Debera ajustar la vista en panpaia que toda la pagina quepa en el area vigible,
asi podré leer y buscar con mas facilidad, y hasem cuando se necesite ampliar la imagen para
ver algunos detalles. La vista de lectura es miigusindo manejamos un documento de varias
paginas.

Los contenidos del documento importado se tratantarmente igual que las imagenes no editables
de una plantilla de Journal. Se puede escribia #ninsertar cuadros de texto o imagenes en la
superficie del material importado, pero no se pugadeccionar ni modificar.

Aunque el documento importado no se puede editagsruna imagen de fondo, y se imprimira
aunqgue desactivemos la opcion de imprimir los fer®pagina.
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\% Para comprobar el funcionamiento de la importaciddegmos pasar a un documento
Word los ejercicios de Ecuaciones anteriormenteadios (como podemos ver en la
ilustracion superior). Una vez hemos creado nuéstjiade ejercicios en Word, guardamos €
documento, cerramos Word, y, desde Windows Joumpbrtamos el documento tal y como
hemos explicado.

1.7.1 Importacion imprimiendo en la Impresora de No  tas de Journal

Otra forma de importar documentos en Journal égartel driver de impresion de notas de
Journal.

Si esta trabajando con una aplicacion (por ejeifidod) y quiere utilizar ese documento en
Journal, lo puede imprimir en la Impresora de Nd&gdournal, como se ve en la ilustraciéon
inferior.

\% Para practicar este método de importacion, abrireivios] y cargaremos el documento
gue hemos almacenado anteriormente con los egsae Ecuaciones. Una vez abierto,

pulsaremos “Imprimir” en el menud “Archivo” y selésnamos la impresora “Escritura de notas
de Journal” (como podemos ver en la siguienterdugin). Guardamos la nota importada pafa
su envio posterior al tutor.

Una vez pulsamos “Aceptar”, el documento es cordeegn una nota de Journal. Se le podra poner
nombre de archivo e indicar la carpeta donde seguaardar en la ventana que nos abre a tal efecto.
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Después de crear el archivo de nota, se abre atitamé&nte en Journal (a no ser que desactivemos
la opcidn Ver Nota). La impresion en la Impresoga\ibtas de Journal produce un resultado
idéntico a la importacion (como podemos ver endaiente ilustracién), pero no necesitamos abrir

Journal antes.
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1.7.2 Insertar paginas y espacios en documentos imp  ortados

Afadir paginas a los documentos importados funcitenBorma similar a hacerlo en otras notas de
Journal.

Para afiadir mas paginas al final de las paginasriagtas, pulse en el botdn Siguiente/Nueva
Pagina, y para insertar paginas antes de la gaepgiantalla, seleccione Nueva Pagina desde el
menu Insertar.

- Las paginas nuevas tendran el mismo estilo y foefloido para las notas nuevas, pero
no el tamafio de pagina. Asi, si el tamafio normabdenotas es de 197,12 mm x 240,24 mm y
el documento que hemos importado es DIN A4, toasslievas paginas afiadidas al
documento seran DIN A4.

Si quiere personalizar la forma en que se afa@g#@gmas, puede cambiar el tamafio y formato del
papel en la Configuracion de Pagina. No obstantanal no cambia el tamafio de las paginas
importadas, por lo que la nota de Journal, en &se, tendria paginas de dos tamafios distintos.

Figura 1-26. La herramienta Insertar/Eliminar Espacio no @@t documento importado que
sirve de fondo
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1.7.3 Opciones de importacién de documentos

A veces los documentos no se importan correctancentel comando Importar. Esto puede ser por
problemas con tipos de letra que no existen, aarslvinculados en su equipo, o alguna
peculiaridad en el programa original. Si surgerbfmmas cuando importa algin documento, puede
intentar importarlo como imagen. Es un proceso leré® y no podra hacer busquedas de texto
sobre la nota resultante. Las busquedas dent@sd®tas se ven en la seccion “Buscando en las
notas”, mas adelante.

Para importar un documento como imagen, abra elroude Opciones de Journal y pulse en el
boton Preferencias de Importacion de Archivosaesolapa Otros, para visualizar el cuadro de
didlogo de Propiedades de la Impresora de Notdsul@al. Cambie el formato de salida como
Imprimir como Imagen, mostrado en la figura 1-2@spués de importar el archivo, compruebe que
vuelve a dejar la configuracion original en la @élatde preferencias. La importacion de archivos
como imagenes solamente debe utilizarse en casecdsidad.

Figura 1-27. Si el proceso normal de importacion no funcieeapuede intentar importar el
documento como imagen.
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1.8 Exportar archivos de Journal

Si quiere compartir una nota de Journal con otuarig de Tablet, simplemente enviele la nota.
Toda la informacion, incluida la tinta, documenitaportados, cuadros de texto e imagenes se
graban en el archivo de la nota. Si quiere compsu notas de Journal con otra persona que no
dispone de Tablet PC, o, por alguna razén, no desepartir la nota en su formato original (p.e
para evitar que sea modificada), debera exportawtia bien a un archivo en formato Web (.mht) o
bien como imagen en formato TIFF (Tagged ImageFolenat image, con extension .tif).

1.8.1 Exportar notas como archivos Web

Los archivos de paginas Web son basicamente pagiehsautocontenidas que incluyen texto y
gréaficos en el mismo archivo. Los archivos Webseden leer en Internet Explorer 5 o versiones
posteriores, tanto en sistemas Windows como enriitesti, y también en la mayoria de los
programas de Microsoft Office. Los archivos Web sorcolor y pueden ser de una sola pagina o
varias paginas. Cuando se visualizan archivos \W&drnet Explorer muestra una barra sobre la
pagina que incluye los botones de navegacion,rakenul de pagina actual y posiblemente una lista
desplegable con valores de zoom (ampliacion y @da), como se ve en la figura 1-28.

Para exportar una nota como archivo Web, selec¢Exyortar como”, en el menu Archivo, y
después elija Archivo Web como tipo de archivo.

Figura 1-28. La exportacién como archivo Web permite conipkr$ archivos con usuarios que
no disponen de Tablet PC ni Journal.
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1.8.2 Exportar notas como imagen TIFF

Las notas se pueden exportar como archivos TIFg§g@climage File Format). Estos archivos son
Uunicamente en blanco y negro, pero puede leertmssébmundo. Los archivos TIFF, ademas,
disponen de mayor resolucion que los archivos Wb iynprimen mejor en el caso de notas
compuestas fundamentalmente por texto. El textadtesto y las imagenes fotograficas se ven muy
mal en formato TIFF (muchas veces incluso sonbleg). Los archivos TIFF que contienen mas de
una pagina, ademas, no se pueden leer desde algnagoamas. En general, los archivos Web son
la mejor manera de compartir notas de Journal, giexbarchivo Web no funciona, puede intentarse
con formato TIFF. Para exportar una nota como imageF, selecciones “Exportar como” en el
menu Archivo y elija Tagged Image File Format cdipo de archivo.

1.8.3 Enviar notas por e-mail

Si va a enviar una nota por e-mail, puede aligerproceso de exportacién seleccionando “Enviar
a un destinatario de correo”, en el menu Archiwaordal le preguntara qué formato va a utilizar de
los tres posibles (nota de Journal, archivo Wabagen TIFF), como se ver en la figura 1-29, y
creara un mensaje de correo en blanco con landtéda como archivo adjunto.

Figura 1-29. Dispone de varias opciones para enviar la nmtgocarchivo adjunto de correo
electrénico.

Para poder enviar una nota por correo electrorebeid tener configurada una cuenta de correo
electrénico en Microsoft Outlook o Outlook Express.

\‘% Para realizar practicas de exportacion, vamos aaitilel archivo
plantilla_no_modificable.jntel cual exportaremos a pagina web con el nombre
mapamudo_web.mht.
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1.9 Buscar en las notas

Journal realiza el reconocimiento de escritura raben un segundo plano sobre sus trazos mientras
los dibuja en la pagina, y guarda la lista de pakprobables y sus alternativas. La lista de patab
se emplea tanto para convertir la tinta en textoapara encontrar palabras en sus notas.

Cuando hace una busqueda en las notas utilizarmereindo “Buscar”, Journal mostrara todos los
elementos donde la cadena de texto coincide cabizel reconocidas en alguna de las seis
primeras alternativas.

Esta “busqueda difusa” tiene su lado bueno y soi hedjativo: al buscar entre las alternativas, la
probabilidad de encontrar lo que se busca es mpgor,también sucede que se dan por buenas
algunas busquedas incorrectas.

Para buscar en la nota que tenemos abierta undentoeto, seleccione “Buscar” en el menu
Edicion o pulse en el botdn Buscar de la barrassleamientas Estandar para hacer que aparezca el
panel de busqueda, mostrado en la figura 1-30.

Figura 1-30. Use el panel de busqueda para encontrar rapidame texto en la nota.

Pulse en el campo “Buscar” y utilice el Panel dad&ta para introducir el texto deseado. Después
pulse sobre “Buscar”. Aparecera seleccionada tagra coincidencia localizada en el documento.
Puede seguir buscando en el documento pulsande ‘Qiguiente” hasta que encuentre el texto
gue quiere.

La funcién de busqueda no diferencia entre mayasgumindsculas, y no se puede buscar por mas

de una palabra o frase cada vez. La figura 1-3Istrauana busqueda tipica, en donde se ha
encontrado la palabra “nota” correctamente.

Figura 1-31. Buscar devuelve palabras que coinciden o saclas al texto buscado.
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1.9.1 Buscar dentro de los cuadros de texto y docum  entos importados

Los cuadros de texto y los textos de documentosritagos pueden incluirse en las basquedas
también, pero los resultados dependen de coOmassaarel texto.

Los cuadros de texto creados desde escritura meooaértida a texto mantienen sus listas de
palabras alternativas, por lo que la busquedaalgessigue aplicando, y las palabras similares se
incluyen en las listas de resultados.

Si el cuadro de texto contiene texto pegado desdepoograma, no hay lista de alternativas y
solamente aparecen las palabras que coinciden.

En ambos casos, el comando Buscar selecciona tedadro de texto, en vez de una sola palabra
dentro de él, pero esto no es normalmente un prablporque los cuadros de texto rara vez
contienen mas de un parrafo.

Si la nota contiene texto importado mediante elamho Importar todo el texto importado se
incluye, pero solamente para coincidencias exactas.

Cuando se encuentra una de esas palabras, apesaltada (véase “Ejercicios” dentro del
documento journal que hemos importando anteriore@)ent

Los documentos importados como imagenes, asi casngalabras contenidas dentro de una
imagen, no se incluyen en la blisqueda.
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1.9.2 Configurar las opciones de busqueda

Si no quiere que aparezcan las palabras altersaiiehtexto importado en sus busquedas, pulse en
el boton Mas, a la derecha del panel Buscar, y dagme las opciones “Incluir coincidencias
similares” o “Incluir texto de imagenes de docurmeshsegun convenga. El panel ampliado
“Buscar” también contiene una opcién para encomtia@cas en vez de texto. El panel ampliado se
muestra en la figura 1-32.

Figura 1-32. Use el panel Buscar ampliado para introducir patdrsedicionales de busqueda.

1.9.3 Buscar en multiples notas

Por defecto, “Buscar” funciona sobre la nota actingantalla. Para buscar en otras notas,
introduzca el texto a localizar en el campo “Buguat’ del panel Buscar y luego especifique en el
campo “Buscar en” la carpeta o disco donde delzaese la busqueda.

Si el panel Buscar esta expandido, podra ver gaeeeen otras opciones adicionales marcadas.

Pagina 73



Tiene la posibilidad de limitar la busqueda a fect@ncretas y también si quiere que se busque
dentro de subcarpetas. Después de especificapsimes y pulsar Buscar, aparece el panel de
lista de notas, mostrando todas las notas queet@mticoincidencias. Golpeando sobre cualquiera
de ellas, la nota se abre y avanza hasta la pricogmaidencia. Pulsando el boton Siguiente, pasa a
la siguiente coincidencia dentro de esa nota. Guaadlega al final de esa nota, pulsando el botdn
Siguiente se posiciona el la primera coincideneigadchota siguiente de la lista. La figura 1-33
muestra un ejemplo de busqueda en mdultiples notas.

Figura 1-33. Muestra los resultados de la blusqueda en laaobtial.
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1.10 Presentaciones usando Journal

Si hablamos de hacer presentaciones en formatw@i®o, PowerPoint es el producto de
referencia (tal y como veremos en el siguiente@upiero Journal puede también ser una potente
herramienta de presentaciones.

Journal ofrece unas herramientas de escritura gadarmucho mas sofisticadas y flexibles,
permite cambiar rapidamente a una superficie emcblg ofrece la posibilidad de seleccionar y
editar objetos que acabamos de dibujar. Importalognmento en Journal y proyectarlo en con el
cafndn es también una excelente forma de preseanigmidos y trabajar en colaboracion.

Consejos para sacar el maximo provecho de Journabmo herramienta de presentacion:

Debe cambiar la orientacion de la pantalla del @adhorizontal si esta utilizando el Tablet
en modo cuaderno (con el teclado oculto) juntoalarafidon. Si se olvida de hacerlo, pronto
vera que al encender el cafion la imagen esta rétageados. Cambiar antes de proyectar
es menos comprometido.

Use una vista de pantalla completa (F11 o VePantalla completa). La vista de pantalla
completa permite maximizar el area visible, lo ggespecialmente importante cuando se
visualizan documentos creados en orientacion atific normal del papel) sobre una
pantalla en orientacién apaisada, que es lo quearmn la mayoria de los proyectores. La
vista a pantalla completa ademas oculta otros pnogs y elementos que pueden distraer la
atencién (barras de herramientas, iconos, avisn$, e

Personalice las barras de herramientas de Jo&mahodo de pantalla completa, Journal
muestra ciertas barras de herramientas por defectiilizamos documentos con
orientacion apaisada, como pueden ser presentaai@n@owerPoint importadas, distribuya
las barras de herramientas en una sola linea paraaypen menos espacio. Si est4 viendo
documentos en orientacion vertical, pruebe a desadbdas las barras de herramientas.
Todos los comandos para cambiar el lapiz y lasah@entas siguen disponibles en los
menus.

La vista de lectura es una buena forma de moversgadde un documento, pagina a
pagina. Para avanzar desde una pagina a la sigyieatle utilizar la flecha abajo o la barra
espaciadora.

Visualizar la barra de pagina. La barra de paginastna todas las paginas de la nota como
bloques numerados, y se puede saltar a cualqueeztiad pulsando en su bloque
correspondiente. Esta muy bien para documentosangys, pero puede generar
distraccion al ver el nimero de péginas que todawéalan por salir
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.............................................................................................................................................................

Una vez completadas las practicas propuestas sauhdistado de los documentos a enviar a
tutor (preferiblemente en un archivo ZIP):

“Ejercicios de Matematicas 1" guardada como NoRdantilla

“Ejercicios de Ecuaciones” guardada como Nota ntitla

“Ejercicios de Ecuaciones” importada desde Worddaga como Nota.
“Préacticas” guardada como Nota

Plantillas del mapa mudo de Espafia guardados sdorimatos propuestos
(plantilla_modificable.jnty el segundplantilla_no_modificable.jnt)

Mapa mudo exportado a web (mapamudo_web.mht)

.
............................................................................................................................................................
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